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1. Cel

Celem procedury jest okreslenie trybu postepowania i zasad przeprowadzania hospitacji zajec

dydaktycznych jako elementu wewngtrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.

2. Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem hospitacji jest obserwacja sposobu, form i1 metod prowadzenia zaj¢é

dydaktycznych przez nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia.

Zakres procedury:
1) ocena pracy nauczycieli akademickich i innych os6b prowadzacych zajecia w Uczelni
podczas prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze studentami;

2) ocena jakosci 1 warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

3. Zasady przeprowadzania hospitacji

1) Hospitacje nauczycieli akademickich prowadzone sg wedtug nastepujacych zasad:

a) hospitacje prowadza Dyrektorzy Instytutow 1 ich Zast¢pcy oraz przetozony lektorow
jezyka obcego; do hospitowania zaje¢ dydaktycznych Dyrektor Instytutu moze

upowazni¢ profesora lub profesora uczelni;

b) nowozatrudnionego nauczyciela akademickiego, niezaleznie od stanowiska, na ktorym
jest zatrudniony, lub inng osob¢ prowadzaca zajecia, nalezy hospitowa¢ w pierwszym

roku pracy;

c) asystenci, instruktorzy i lektorzy, ktorzy nie przepracowali w PWSZ trzech lat, powinni
by¢ hospitowani przynajmniej jeden raz w kazdym roku akademickim;

d) adiunkci, starsi wyktadowcy specjalisci, starsi wyktadowcy, wyktadowcy specjalisci,
wyktadowcy, asystenci, instruktorzy i lektorzy, ktérzy w PWSZ pracuja trzy lata lub
dtuzej, powinni by¢ hospitowani co najmniej raz na trzy lata;

e) hospitowanie profesorow i profesorow uczelni poza pierwszym rokiem zatrudnienia nie
jest obligatoryjne; moga oni jednak by¢ hospitowani w terminach okreslonych przez
Dyrektora Instytutu;

f) inne osoby prowadzace zajgcia, po pierwszym roku prowadzenia zaj¢¢, powinny by¢

hospitowane co najmniej raz na trzy lata.
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2) Hospitacjom podlegaja wszystkie zajecia dydaktyczne prowadzone zaréwno w trybie
stacjonarnym, jak i w trybie zdalnym, w ramach studiow pierwszego stopnia, studidéw
drugiego stopnia, jednolitych studiow magisterskich oraz studiow podyplomowych.

3) Dyrektor Instytutu moze ztozy¢ wniosek do Prorektora ds. Ksztatcenia o przeprowadzenie
nieplanowanej hospitacji zaje¢ dydaktycznych w szczego6lnosci w przypadku:

a) uzyskania przez nauczyciela akademickiego lub inng osobe¢ prowadzaca zajecia
negatywnej oceny z ankiet studentow chocby w jednym kryterium oceny;

b) zlozenia przez studenta/grupe studentow skargi na nauczyciela akademickiego lub inng

osobe prowadzaca zajecia.
4. Opracowanie harmonogramu hospitacji i zasady prowadzenia hospitacji
nieplanowanych

1) Dyrektorzy Instytutow w PWSZ opracowujg i przedstawiajag harmonogram hospitacji
na dany rok akademicki Prorektorowi ds. Ksztalcenia nie pdzniej niz do dnia 30
listopada. Harmonogram hospitacji powinien obejmowac:

a) wykaz nauczycieli akademickich oraz innych osoéb prowadzacych zajecia, ktore
beda hospitowane,
b) wskazanie semestru, w ktorym bedzie przeprowadzona hospitacja.
2) Instytutowe harmonogramy hospitacji sg zatwierdzane przez Prorektora ds. Ksztalcenia,

a przechowywane w Biurze ds. Nauczania.

3) Hospitacje nieplanowane przeprowadzane sg na wniosek Dyrektora Instytutu,

zatwierdzony przez Prorektora ds. Ksztatcenia.

4) Hospitacje nieplanowane moga by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie.

5. Przeprowadzenie hospitacji
1) Procedura przeprowadzenia hospitacji obejmuje nast¢pujace czynnosci:
a) hospitacje, ktora nie wymaga zapowiedzi,
b) rozmowe pohospitacyjng, przeprowadzong przez hospitujgcego nie pozniej niz
w terminie siedmiu dni po odbytej hospitacji; hospitowany zapoznaje si¢

z protokotem pohospitacyjnym oraz go podpisuje.



2)

3)

4)

5)

6)
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Protokot pohospitacyjny powinien zawiera¢ nastgpujace sktadniki:

a) 1mi¢ 1 nazwisko hospitowanego nauczyciela akademickiego lub innej osoby
prowadzacej zajgcia, tytul zawodowy lub stopien naukowy oraz zajmowane
stanowisko, nazwe¢ przedmiotu, ktérego prowadzenie obejmowata hospitacja
(w tym rodzaj zaj¢€) a takze temat zajgé, cele 1 zaktadane do osiagnigcia efekty

uczenia si¢;
b) charakterystyke i ocen¢ sposobu, form i metod prowadzonych zaje¢ podczas
hospitacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem:
— zgodnosci tematyki zaje¢ z programem ksztatcenia przedmiotu,
— sposobow realizacji zaplanowanych efektéw uczenia sie,
— metodyki prowadzonych zajec,
— odwotania si¢ do aktualnych Zrédet naukowych,
— organizacji zaj¢c,
— innych kwestii zwigzanych z podejsciem hospitowanego do studentow i
sposobem prowadzenia zajec;
c) wnioski pohospitacyjne obejmujace miedzy innymi:
— ewentualne wskazowki dotyczace pracy dydaktycznej hospitowanego,
— inne uwagi.
Hospitujacy wystawia ocen¢ hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu lub innej
osobie prowadzacej zajecia (w skali tradycyjnej 2 — 5).

Protokot pohospitacyjny jest podpisywany przez osob¢ hospitujaca oraz przez
Dyrektora Instytutu; jesli w hospitacji powtdrnej braty udziat rowniez inne osoby,
wowczas podpisujg si¢ one wpisujgc do protokotu ewentualne swoje uwagi. Wzor

protokotu pohospitacyjnego stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.

Oryginaly protokoléw pohospitacyjnych sa przechowywane w Biurze ds. Nauczania,
natomiast ich kopie u Dyrektoréw Instytutoéw oraz w aktach osobowych hospitowanych

nauczycieli akademickich.

Do 30 wrzesnia danego roku Dyrektorzy Instytutow przekazuja Prorektorowi
ds. Ksztalcenia sprawozdanie z hospitacji zawierajace wykaz przeprowadzonych
hospitacji, uwagi dotyczace realizacji harmonogramu hospitacji, wnioski i protokoty

pohospitacyjne.
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6. Wyniki hospitacji

1)

2)

3)

4)

5)

Hospitowany wyraza swoje stanowisko wobec wyniku hospitacji w protokole
pohospitacyjnym.

Jesli hospitowany zgadza si¢ z oceng hospitacji, wowczas potwierdza zapoznanie si¢
z oceng 1 wnioskami pohospitacyjnymi.

Jesli hospitowany nie zgadza si¢ z oceng hospitacji oraz wnioskami pohospitacyjnymi,
wowczas dokonuje takiego stwierdzenia w formie pisemnej w protokole
pohospitacyjnym, co jest rdwnoznaczne z powtorng hospitacja, ktorej dokonuje
Prorektor ds. Ksztalcenia.

W sytuacjach szczeg6lnych Prorektor ds. Ksztalcenia moze zaprosi¢ do udziatu
w powtornej hospitacji profesora lub profesora uczelni, specjaliste z zakresu danej
tematyki dydaktycznej 1 naukowe;j.

W przypadku, gdy hospitowany uzyska ocen¢ negatywna z hospitacji zaje¢é
dydaktycznych, proces hospitacji jest powtarzany w nastgpnym roku akademickim.
Wyniki hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg wykorzystywane w okresowych ocenach

nauczycieli akademickich.

7. Zalaczniki

Zalacznik nr 1 - Protokot pohospitacyjny



