Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2022
Rektora PWSZ w Elblagu
z dnia 14 stycznia 2022 r.

Procedury zarzadzania tozsamoscia
w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Elblagu

Konto upowazniajace do logowania w ustugach zewnetrznych jest indywidualnym kontem
uzytkownika systeméw komputerowych PWSZ w Elblagu i podlega zasadom zawartym
w regulaminach uzytkowania ustug IT w PWSZ. Konto uzytkownika stuzy uwierzytelnieniu
we wszystkich ustugach wewnetrznych PWSZ w Elblagu.

Zakladanie kont

1.
2.

Konta nauczycieli akademickich PWSZ w Elblagu sg zaktadane wniosek pracownika.

Konta pozostatych pracownikow oraz osob, ktérym konto jest niezbedne w zwiazku

z prowadzonymi na zajeciami dydaktycznymi lub odbywanymi na PWSZ kursami,

praktykami itp., s3 prowadzone na wniosek zainteresowanego, poswiadczony przez

kierownika jednostki organizacyjne;j.

Konta studentéw s3a prowadzone na ogodlnouczelnianym serwerze kont zgodnie

Z nastepujgcymi zasadami:

1) identyfikatorem konta jest numer albumu studenta;

2) konto jest zaktadane automatycznie w momencie immatrykulacji;

3) uprawnienia wynikajace z posiadania konta studenta wygasaja 30 kwietnia lub
30 listopada roku, w ktérym student zakonczyt studia, w zaleznos$ci od tego, ktéry termin
bedzie wczesniejszys;

4) student, ktory zostal skreslony z listy studentéw, traci uprawnienie do konta po uptywie
miesigca od daty skreslenia.

Konta emerytow i rencistow sg prowadzone na ogélnouczelnianym serwerze kont zgodnie

z nastepujacymi zasadami:

1) nowe konta sg zakladane na wniosek zainteresowanego poswiadczony przez Dziat
Osobowy;

2) istniejgce konta pracownikéw przechodzacych na emeryture lub rente sg prowadzone pod
tym samym identyfikatorem, co konto pracownicze;

3) waznos$¢ konta podlega weryfikacji, zgodnie z zapisami pkt. 5 w czesci Przedtuzanie
waznosci kont.

. Konta o0s6b odbywajacych na PWSZ w Elblagu kursy, praktyki itp. i nieobjetych

uniwersyteckim systemem obstugi studentéw (USOS) sg zaktadane na podstawie wniosku
poswiadczonego przez dyrektora instytutu.

Konta funkcyjne jednostek organizacyjnych sa zakladane po wptynigciu wniosku
poswiadczonego przez kierownika jednostki organizacyjne;.

. Konta funkcyjne organizacji studenckich i1 samorzadowych oraz ko6t studenckich sg

zaktadane po wplynigciu wniosku poswiadczonego przez kierownika jednostki
organizacyjnej na okres trwania roku akademickiego.

Przedluzanie waznosci kont

1.

Konta zatozone na potrzeby prowadzenia zajge¢ dydaktycznych osobom, ktérym konto jest
niezbedne w zwigzku z prowadzonymi na zaj¢ciami dydaktycznymi lub odbywanymi na
PWSZ kursami, praktykami itp., sg przedluzane automatycznie na podstawie informacji
w systemie obstugi studiéw USOS.

Waznos$¢ kont studentéw nieobjetych uniwersyteckim systemem obstugi studentow jest
przedtuzana na podstawie wniosku potwierdzonego przez dyrektora instytutu.

. Waznos¢ kont dla gosci jest przedtuzana na podstawie wniosku podpisanego przez

kierownika jednostki organizacyjnej wnioskujacej o konto.
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4. Waznos¢ kont funkcyjnych organizacji studenckich i samorzgdowych oraz kot studenckich
jest przedluzana na kolejny rok akademicki po telefonicznym Ilub e-mailowym
potwierdzeniu, ze konto nadal jest wykorzystywane.

5. Konta emerytéw 1 rencistow, ktore sa nieaktywne przez 365 dni podlegaja weryfikacji
poprzez kontakt telefoniczny lub e-mailowy z wtascicielem.

Blokowanie kont

1. Administrator ma prawo czasowo zablokowa¢ konto, gdy jest ono niewtasciwie chronione
lub zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze jest uzywane przez osoby nieupowaznione.

2. Administrator odblokowuje konto po upewnieniu si¢, ze konto jest odpowiednio chronione
i nie jest uzywane przez osoby trzecie.

Usuwanie kont

1. Konta pracownikéw tracag wazno$¢ wraz z ustaniem zatrudnienia. Po uptywie 3 miesigczne;j
karencji niewazne konta sg wytgczane.

2. Konta emerytow i rencistow traca waznos$¢, jezeli po stwierdzeniu nieaktywnosci konta, nie
byta mozliwa ich weryfikacja. Po uplywie 3 miesigcznej karencji niewazne konta sg
likwidowane.

3. Konta studentéw, ktérzy ukonczyli studia w semestrze zimowym, sg usuwane 30 kwietnia.
Konta studentéw, ktérzy ukonczyli studia w semestrze letnim, usuwane sg 30 listopada.

4. Konta pozostatych studentéw sg likwidowane po utracie waznosci.

Konta funkcyjne sa likwidowane na wniosek poswiadczony przez kierownika jednostki

wnioskujacej o konto.

6. Konta funkcyjne organizacji studenckich i samorzadowych oraz ko6t studenckich sg
likwidowane po utracie waznos$ci lub na wniosek poswiadczony przez kierownika jednostki
whnioskujacej o konto.
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