Zarzadzenie Rektora Nr 33/2019
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 21 pazdziernika 2019r.

w sprawie powolania Zespolu Projektu ,,Ksztalcenie 4.0”

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018r., poz. 1668 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Rektor odpowiada za realizacj¢ Projektu ,,Ksztatcenie 4.0” (nr umowy o dofinansowanie
Projektu POWR.03.05.00-00-Z103/18-00 z dnia 04.06.2019 r.).

2. Rektor wypelnia obowigzek okreslony w ust. 1 przy pomocy Uczelnianego Koordynatora
Projektu (jednoczesnie Pelnomocnika Rektora).

§2

Uczelniany Koordynator Projektu, ktorym jest Pawet Kulasiewicz - Dyrektor Centrum
Wspétpracy z Otoczeniem Gospodarczym, Spotecznym i Instytucjonalnym, koordynuje
pracami Zespotu Projektu, w sktad ktérego wchodza:

1) Instytutowi Koordynatorzy Projektu:

a)
b)

c)

d)

€)

mgr Teresa Kubryn — Dyrektor Instytutu Pedagogiczno-Jezykowego,

mgr Katarzyna Olszewska — Zastepca Dyrektora ds. Ksztalcenia w Instytucie
Ekonomicznym,

mgr Teresa Jurewicz-Obrzut - Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych
i Organizacyjnych w Instytucie Informatyki Stosowanej im. Krzysztofa
Brzeskiego,

mgr Marzanna Tyburska — Zastgpca Dyrektora ds. Ksztalcenia w Instytucie
Pedagogiczno-Jezykowym,

mgr inz. Dominika Iskra-Swiercz — Zastepca Dyrektora ds. Ksztatcenia
w Instytucie Politechnicznym;

2) pracownicy do administracyjnej obstugi Projektu:

a)

b)

c)

d)

g)

dr Marlena Kardasz — Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych i Organizacyjnych,
Asystent Koordynatora w Instytucie Pedagogiczno-Jezykowym,

Asystenci Uczelnianego Koordynatora Projektu:

— mgr Dorota Obydz,

— mgr Paulina Tacka,

pracownicy dziekanatow (po jednym z kazdego):

— mgr Malgorzata Czarnocka-Sikorska (Instytut Politechniczny),

— mgr Anna Dabrowska (Instytut Pedagogiczno-Jezykowy),

— lic. Marta Olszewska (Instytut Ekonomiczny),

— mgr Agata Rozynska (Instytut Informatyki Stosowanej im. Krzysztofa

Brzeskiego),

mgr Joanna Wdjciak - Zastepca Kwestora,
mgr Dorota Seroka - Kierownik Dziatu Osobowego,

mgr Dorota Pawtowicz - Kierownik Dziatu Prawno-Organizacyjnego,
mgr Renata Olszewska - Kierownik Dziatu Zaméwien Publicznych.



§3

Odpowiedzialnosci cztonkéw Zespotu Projektu.
Uczelniany Koordynator Projektu jest odpowiedzialny za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wypracowanie harmonogramu realizacji Projektu przy wspotpracy z Instytutowymi
Koordynatorami Projektu,

monitorowanie wykonania harmonogramu,

analizowanie postepu finansowo-rzeczowego Projektu w poréwnaniu z zatozonym
harmonogramem realizacji i harmonogramem finansowania,

przygotowanie i przeprowadzanie rekrutacji beneficjentow Projektu,

przygotowywanie dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zadan (stanowigcych
podstawe do wyplacania wynagrodzen),

sporzadzanie wnioskéw o ptatnosci do NCBIiR oraz sprawozdan koncowych.

Instytutowi Koordynatorzy Projektu sg odpowiedzialni za:

opracowywanie Instytutowych harmonograméw realizacji Projektu przy wspoétpracy
z Uczelnianym Koordynatorem Projektu,

monitorowanie wykonania harmonogramu,

przygotowanie i przeprowadzanie rekrutacji beneficjentow Projektu w Instytucie,
nadzoér nad prawidlowg realizacjg w Instytucie zadan merytorycznych Projektu,
przygotowywanie dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zadan.

Asystent Koordynatora Projektu w Instytucie Pedagogiczno-Jezykowym  jest
odpowiedzialny za:

administracyjng obstuge Koordynatora Projektu,
przygotowywanie dokumentow zbiorczych w oparciu o dokumenty Instytutowe.

Asystenci Uczelnianego Koordynatora Projektu sg odpowiedzialni za:

administracyjng obstuge Uczelnianego Koordynatora Projektu,
przygotowywanie dokumentow zbiorczych w oparciu o dokumenty instytutowe.

Pracownicy dziekanatow s3 odpowiedzialni za:

administracyjng obstuge Instytutowego Koordynatora Projektu,
przygotowywanie dokumentéw,
administracyjno-biurowg obstuge realizacji Projektu w Instytucie.

Zastepca Kwestora jest odpowiedzialny za:

prowadzenie wyodrgbnionej ksiggowosci Projektu,

dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw,

przygotowywanie list ptac dla pracownikéw zatrudnionych w Projekcie,

kontrolg nad poprawnos$cig dokumentacji ksiegowej,

realizacje przelewow bankowych w ramach Projektu,

sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych z realizacji Projektu,
monitorowanie post¢pu finansowania Projektu w odniesieniu do harmonogramu
wydatkow.

Kierownik Dzialu Osobowego jest odpowiedzialny za:

prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych zawieranych w Projekcie,
wprowadzanie uméw do programu kadrowo-ptacowego,

zglaszanie 1 wyrejestrowanie z ubezpieczen spolecznych i1 zdrowotnych o0s6b,
z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne,

rozliczanie rachunkéw do uméw cywilnoprawnych,

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych
w Projekcie,

sporzadzanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i ich odwotan.



8)

9)

Kierownik Dzialu Prawno-Organizacyjnego jest odpowiedzialny za:

— wspotprace w opracowywaniu regulaminéw, uméw, procedur, instrukcji oraz wzoréw
dokumentéw niezbednych do realizacji Projektu,

— wspotprace w ustaleniu zasad obiegu dokumentéw Projektu,

— monitorowanie zgodnosci dokumentéw z wytycznymi i obowigzujagcymi przepisami
prawa.

Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych jest odpowiedzialny za:

— przygotowywanie dokumentacji 1 przeprowadzanie postgpowan zamowien
publicznych przewidzianych w Projekcie.

§ 4
Uczelniany Koordynator Projektu, Asystenci Koordynatora i Zastgpca Kwestora,
sg wynagradzani przez caly czas trwania Projektu.
Instytutowi Koordynatorzy Projektu, pracownicy dziekanatow, beda wynagradzani za
okres §wiadczenia pracy w Projekcie.
Kierownicy Dziatu Osobowego, Dziatu Prawno-Organizacyjnego oraz Dziatu Zaméwien
Publicznych otrzymaja wynagrodzenie ryczaltowe.
Praca pozostalych zatrudnionych w Projekcie, dla ktérych zakres pracy trudno
przewidzie¢, bedzie wynagradzana w systemie zwigkszonego wynagrodzenia
zadaniowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019r.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



