Zarzadzenie Nr 38/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej w Elblagu
z dnia 12 grudnia 2018r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2018r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018. 395)
i § 57 Zasad gospodarowania majatkiem Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elblagu,
stanowigcych zatacznik do zarzadzenia Rektora Nr 12/2015 z dnia 7 maja 2015r., zarzadza sig, co
nastepuje:

§1
Stosownie do postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej ustala si¢ nast¢pujgce zasady
przeprowadzenia inwentaryzacji w ponizszych grupach aktywdéw i pasywéw w 2018 roku:

1. Na podstawie spiséw z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
— paliwa w samochodzie stuzbowym,
— s$rodkéw pienieznych w kasie,
— drukéw Scistego zarachowania,
— materiatéw reklamowych i wydawnictw,
— podzespoléw komputerowych, ktérych warto§¢ odpisuje si¢ bezposrednio w koszty
w momencie ich zakupu.

2. Na podstawie uzgodnien sald z bankiem przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
— Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
— Srodkéw pienigznych na lokatach.

3. Na podstawie uzgodnien sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:
— wydawnictw PWSZ w Elblagu znajdujacych si¢ na stanie magazynowym w Firmie Handlowej
Wiestawa Juszczaka w Ltodzi, w ksiegarni QUO VADIS w Elblagu, TAURUS MEDIA
w Piasecznie,
— rozrachunkéw z pracownikami,
— rozrachunkow ze studentami,
— rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug.

4. Na podstawie weryfikacji sald wynikajacych z ewidencji ksiggowej z dowodami zZrédtowymi,
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
— warto$ci niematerialnych i prawnych,
— $rodkéw trwatych uzyczonych,
— kapitatéw wiasnych,
— $rodkéw trwatych w budowie,
— rozliczen migdzyokresowych przychoddéw i kosztéw,
— rozrachunkéw publicznoprawnych,
— naleznosci i zobowigzan,
— funduszy specjalnych.

§2
1. Powoluje si¢ zesp6t spisowy w skladzie:
1) Danuta Masetko,
2) Adam Kuczuro.

2. Zadaniem zespolu spisowego jest przeprowadzenie spisu z natury aktywéw PWSZ w Elblagu
okreslonych w § 1 ust. 1.



§3

Terminarz zakonczenia czynnosci inwentaryzacyjnych ustala si¢ na dzien 15.01.2019r.

§4
Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i kwestora do przeprowadzenia
szkolenia i1 szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji 1 zespotu spisowego, a takze o0s6b
materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw kwestury o sposobie przeprowadzenia czynno$ci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania pola
spisowego i ewidencji.

§6

Nadzdr nad prawidtowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza si¢
kwestorowi.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



