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Regulamin przeprowadzania egzaminu PTE General dla egzaminatorow

l. Arkusze 1 materialy egzaminacyjne

. Materialy egzaminacyjne — arkusze egzaminu pisemnego, nagrania audio, pytania i materialy
do egzaminu ustnego — nadsytane sa poczta kurierska w tygodniu poprzedzajacym okres
egzaminow ustnych.

. Po otrzymaniu przesylki nalezy niezwlocznie sprawdzi¢ czy zawarto$¢ przesytki jest
kompletna.

. Nalezy przestucha¢ material audio i sprawdzi¢, czy nagranie jest kompletne i niewadliwe.

. W  wypadku wykrycia nieprawidlowosci lub uszkodzenia materiatow, wlacznie
Z nieuprawnionym otwarciem zalakowanych kopert z arkuszami egzaminacyjnymi
w tranzycie, nalezy niezwltocznie powiadomi¢ Language Testing, Pearson Education Ltd.

. Zalakowane koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne z pytaniami moga zosta¢ otwarte nie
wczesniej niz w dniu egzaminu. Informacja na temat zawarto$ci znajduje si¢ na kazdej
kopercie.

. Od momentu otrzymania i sprawdzenia zawartosci przesytki do dnia przeprowadzenia
egzaminu arkusze 1 materialy egzaminacyjne muszg pozostawaé¢ na terenie Centrum
Egzaminacyjnego, przechowywane w zamknietym sejfie, do ktorego dostep maja jedynie
uprawnione osoby.

. W tygodniu poprzedzajacym okres egzamindéw PTE General w danej sesji nadsytane sg przez
Language Testing, Pearson Education Ltd. listy zarejestrowanych uczestnikow — ‘Attendance
Register’, ktore stuza do sprawdzania i rejestrowania obecnosci uczestnikow na egzaminie.
Listy te przychodza niezaleznie od dokumentacji zawierajacej potwierdzenie zgloszenia na
egzamin dla kazdego zarejestrowanego uczestnika — ‘Statements of Entry’ oraz pozostalych
materialdbw egzaminacyjnych, w tym kopert zwrotnych, w ktore nalezy zapakowac
wypelnione testy i arkusze egzaminacyjne po zakonczeniu egzaminu.

. Wszystkie materialy egzaminacyjne nalezy odesta¢ do Language Testing, Pearson Education
Ltd., wraz z wypelionymi przez uczestnikow egzaminu arkuszami, w przeznaczonych do
tego celu kopertach, zgodnie ze szczegélowymi wytycznymi Language Testing, Pearson
Education Ltd. co do zawarto$ci, sposobu pakowania i opisania, oraz terminu i sposobu
dokonania przesytki. Niewykorzystane arkusze egzaminacyjne réwniez podlegaja zwrotowi.
Pod Zadnym pozorem nie wolno ich uzy¢ jako materiatu szkoleniowego.

Il. Egzamin ustny

Egzamin ustny zawsze przeprowadzany jest w pierwszej kolejnosci i moze odby¢ sie
w dowolnym czasie w ciggu dwoch tygodni poprzedzajacych termin egzaminu pisemnego
wyznaczony przez Pearson. O doktadnym terminie egzaminu ustnego decyduje Pelnomocnik
Rektora ds. Centrum Egzaminacyjnego Pearson.

Egzamin ustny przeprowadzany jest przez komisj¢ egzaminacyjng sktadajacg si¢ z dwoch
osOb:  egzaminatora prowadzacego- interlokutora, ktorego zadaniem jest prowadzenie
rozmowy z uczestnikiem i zadawanie pytan, oraz egzaminatora oceniajacego, ktory nie
bierze udzialu w rozmowie, a jego zadaniem jest ocena umiejetno$ci wypowiadania si¢
i interakcji uczestnika w jezyku angielskim, z zastosowaniem $cisle okreslonych kryteriow
oceny sformutowanych przez Pearson.

Zaréwno egzaminator prowadzacy, jak i egzaminator oceniajacy, musza posiadac certyfikat
egzaminatora PTE General, wystawiony przez Pearson po odbyciu przez nich obowiazkowego
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szkolenia i pozytywnym zweryfikowaniu ich przygotowania do przeprowadzania i oceniana
egzaminu ustnego PTE General na r6znym poziomie zaawansowania. Egzaminatorem nie
moze by¢ osoba, ktéra jest spokrewniona z uczestnikiem, ani osoba, ktora wczesniej
przygotowywala danego uczestnika/6w do egzaminu w ramach zaje¢ na uczelni lub kursu
jezykowego.

W czasie ustnego egzaminu PTE General, odbywanego przez kazdego z uczestnikow
indywidualnie, w sali egzaminacyjnej moga znajdowac si¢ jedynie uprawnione osoby:
uczestnik, ktory wniost wymagang optate i zostal wczesniej zarejestrowany w systemie
Edexcel Online, oraz dwoch egzaminatorow. Pozostali uczestnicy oczekujacy na swoja kolej
pozostaja w tym czasie na korytarzu lub w sasiedniej sali. Nalezy dopilnowaé, aby ich
rozmowy, ani zaden inny hatas nie zaktocaty przebiegu egzaminu ustnego.

Jesli nazwisko uczestnika nie znalazlo si¢ na dostarczonej z materialami egzaminacyjnymi
liscie zarejestrowanych uczestnikéw - ‘Attendance Register’, na przyklad z powodu
dodatkowo optaconego poéznego zgloszenia, nalezy zastosowa¢ si¢ do instrukcji
wydrukowanej na formularzu listy: dopisa¢ nazwisko tego uczestnika i jego wlasny numer
ewidencyjny na koncu listy. Pod zadnym pozorem nie wolno wykorzysta¢ numeru
ewidencyjnego innego kandydata, ktory po zarejestrowaniu formalnie wycofat sie, ale jego
nazwisko wciaz widnieje na liscie. W takim wypadku nalezy przekresli¢ jego nazwisko
i numer na liscie. Pozostate przypadki niestawienia si¢ na egzamin nalezy traktowac jak
nieobecnos¢. Dwie z nadestanych kopii listy obecnos$ci zarejestrowanych uczestnikow nalezy
po egzaminie odesta¢ do Pearson, (takze w wypadku samych nieobecnosci), trzecia kopia
musi by¢ archiwizowana w Centrum.

Uczestnikom nie wolno wnosi¢ na sale egzaminacyjng zadnych wtasnych urzadzen ani
materiatow.

Zgodnie z przyjetymi procedurami, egzamin ustny jest nagrywany i wysytany do weryfikacji
w Wielkiej Brytanii w celu zapewnienia najwyzszych standardéw oceniania.

Nalezy przygotowac salg egzaminacyjng w taki sposob, aby zapewni¢ maksymalny komfort
interakcji uczestnikom egzaminu. Uczestnik i egzaminator prowadzacy powinni siedzie¢
naprzeciw siebie przy stole z umieszczonym na $rodku mikrofonem, lub dyktafonem
rejestrujacym przebieg egzaminu. Egzaminator oceniajacy moze zajaé¢ miejsce z boku, jednak
w odlegtosci, ktora umozliwia stuchanie wypowiedzi kandydatow.

Urzadzenia rejestrujace musza zostaé przetestowane w warunkach egzaminacyjnych przed
rozpoczgciem egzaminu i ustawione tak, aby zapewni¢ optymalna jako$¢ nagrania.

Przycisk ‘Nagrywaj’ musi zosta¢ wcisniety przed rozpoczeciem interakcji i nagranie musi by¢
kontynuowane nieprzerwanie do zakonczenia egzaminu ustnego danego uczestnika.
W przypadku wykrycia, ze nagrywanie zostato przerwane w czasie trwania egzaminu, wynik
egzaminu ustnego danego kandydata moze zosta¢ uznany przez Language Testing, Pearson
Education Ltd. za niewazny.

Egzaminator prowadzacy rozpoczyna kazde nagranie podajac nastgpujace informacje:

- numer ewidencyjny centrum egzaminacyjnego

- nazwisko i numer egzaminatora oceniajgcego

- nazwisko 1 numer egzaminatora prowadzgcego

Interakcja z uczestnikiem rozpoczyna si¢ od pytania o imi¢, nazwisko i numer ewidencyjny
uczestnika

Po odbyciu egzaminu ustnego przez danego uczestnika nalezy odprowadzi¢ go do wyjscia
w taki sposob, aby nie dopusci¢ do jego komunikowania si¢ z pozostatymi uczestnikami na
temat egzaminu.
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13. Nagrania przesytane sa do Language Testing, Pearson Education Ltd. droga elektroniczng za
posrednictwem systemu Pearson Secure File Transfer wraz z zeskanowanymi wypetnionymi
dokumentami: lista obecno$ci zarejestrowanych uczestnikow- ‘Attendance Register’ i arkusz
oceny egzaminu ustnego- ‘OralMarksheet’.

1. Egzamin Pisemny

1. Uczestnicy egzaminu PTE General majg obowigzek okaza¢ dowod tozsamosci.

2. Jesli nazwisko uczestnika nie znalazlo si¢ na dostarczonej z materialami egzaminacyjnymi
liscie zarejestrowanych uczestnikow - ‘Attendance Register’, na przyktad z powodu
dodatkowo optaconego poznego zgloszenia, nalezy zastosowaé si¢ do instrukcji
wydrukowanej na formularzu listy: dopisa¢ nazwisko tego uczestnika i jego wlasny numer
ewidencyjny na koncu listy. Pod zZadnym pozorem nie wolno wykorzysta¢é numeru
ewidencyjnego innego kandydata, ktory po zarejestrowaniu formalnie wycofat sie, ale jego
nazwisko wcigz widnieje na liscie. W takim wypadku nalezy przekresli¢ jego nazwisko
1 numer na liscie. Pozostate przypadki niestawienia si¢ na egzamin nalezy traktowaé jak
nieobecnos$¢. Dwie z nadestanych kopii listy obecnosci zarejestrowanych uczestnikow nalezy
po egzaminie odesta¢ do Pearson, (takze w wypadku samych nieobecnosci), trzecia kopia
musi by¢ archiwizowana w Centrum.

3. W celach identyfikacyjnych uczestnicy korzystaja z informacji zawartych w swoim
indywidualnym potwierdzeniu zgtoszenia na egzamin— ‘Statement of Entry’, gdzie znajduja
si¢ numer ewidencyjny Centrum Egzaminacyjnego i numer ewidencyjny danego uczestnika.

4. Wymagania dotyczace wyposazenia sali egzaminacyjnej:

1) Wszelkie materiaty, tabele, diagramy itp. w jezyku angielskim lub dotyczace jezyka
angielskiego powinny by¢ usunigte ze Scian.

2) Zarowno na zewnatrz, jak i wewnatrz sali egzaminacyjnej musi by¢é wywieszona
informacja dla uczestnikow na temat standardowych procedur - ‘Warning to test takers’.

3) Zegar $cienny wskazujacy doktadng godzing w widocznym miejscu.

4) Wyraznie widoczna informacja na tablicy podajgca:

- numer ewidencyjny Centrum Egzaminacyjnego
- czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu.

5. Egzaminator musi mie¢ przy sobie:

a. podrecznik ‘Test Centre Handbook’ ze szczegélowym opisem wszystkich procedur,

b. instrukcje wydane przez Edexcel/Pearson dla danego egzaminu,

c. notatke o korektach bledow edytorskich wydang przez Pearson, jesli dotyczy,

d. plan rozmieszczenia uczestnikow na miejscach siedzacych w sali egzaminacyjnej (wedtug

numerow ewidencyjnych uczestnika).

6. Egzamin pisemny PTE General rozpoczyna si¢ w momencie rozmieszczenia uczestnikow na
miejscach w sali egzaminacyjnej. Zanim rozpoczng oni prace egzaminator jest zobowigzany
podja¢ nastepujace czynnosci przed rozpoczeciem egzaminu:

1) sprawdzié, czy uczestnicy zajmuja miejsca zgodne z planem ich rozmieszczenia na sali
(numery ewidencyjne przyklejone na stolikach),

2) poinformowac uczestnikow, ze od tej chwili obowiazuje ich regulamin egzaminu PTE
General 1 zwrdci¢ ich uwage na wywieszong na S$cianie informacj¢ na temat
standardowych procedur — “Warning to test takers’,

3) ostrzec uczestnikow, ze nie wolno im mie¢ przy sobie przedmiotéw niedozwolonych
w czasie egzaminu: notatek, stownika, telefonu komoérkowego, czy innego urzadzenia
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komunikacyjnego lub tekstowego, a takze napojow i artykutow zywnosciowych. Jesli
takowe posiadaja, s3 zobowigzani oddac je na przechowanie,

4) zwroci¢ uwage uczestnikow, ze doktadna informacja na temat szczegétlowych wymagan
zwigzanych z materialem egzaminacyjnym znajduje si¢ na pierwszej stronie arkusza
egzaminacyjnego,

5) otworzy¢ zalakowane koperty z arkuszami egzaminacyjnymi i rozda¢ je uczestnikom,

6) poprosi¢ o przeczytanie instrukcji wydrukowanej na pierwszej stronie arkusza i zapytac,
czy przedmiot i poziom egzaminu sg wlasciwe i zgodne ze zgloszeniem ( uczestnik nie
moze na tym etapie samowolnie zmieni¢ poziomu zdawanego egzaminu),

7) poinformowac uczestnikow o bledach edytorskich w tresci egzaminu, jesli Pearson wydat
weczesniej takg instrukcje wraz z notatka o korekcie,

8) przypomnie¢ o wymogu pisania dlugopisem w kolorze niebieskim lub czarnym,

9) poinformowac, ze:

— wszelkie notatki na brudno powinny by¢ robione na arkuszu egzaminacyjnym,

— catly brudnopis nalezy wyraznie przekresli¢jedna kreska,

— czerwony atrament lub dlugopis, otowek, dlugopis zelowy oraz korektor sa
niedozwolone,

— odpowiedzi nalezy wpisywa¢ doktadnie w oznaczonym miejscu, tekst wpisany poza
polem odpowiedzi moze nie zostac¢ objety punktacja,

10) poinformowac, ze uczestnikom nie wolno komunikowac¢ si¢ ze soba, szukac, ani udziela¢
pomocy innym uczestnikom w zaden sposdb w czasie egzaminu,

11) rozpocza¢ egzamin proszac uczestnikow 0 wpisanie na arkuszu swojego imienia
i nazwiska, numeru Centrum Egzaminacyjnego, swojego numeru ewidencyjnego
uczestnika, i innych wymaganych informacji. Uczestnicy maja prawo przejrze¢ zawartos¢
arkusza w ciggu 5 minut zanim rozpoczng prace,

12) oglosi¢ wyraznie w jezyku angielskim, ze uczestnicy mogg rozpoczaé egzamin pisemny
i poda¢ czas trwania egzaminu,

13) zapowiedzie¢ odtwarzanie materiatu audio do pierwszej czesci egzaminu stowami:
,1 will now begin the CD which will play without stopping until the end of the listening
section of the test”, po czym rozpocza¢ odtwarzanie.

Obowigzki egzaminatora W czasie trwania egzaminu:

1) wypetni¢ list¢ obecnosci zarejestrowanych uczestnikow — ‘Attendance Register’
zaznaczajac ‘P’ —obecny (present), ‘A’ — nieobecny (absent),

2) zapoznac si¢ ze szczegdtami procedury w wypadku spdznienia uczestnika,

3) obserwowac uczestnikow caly czas podczas egzaminu, aby nie dopusci¢ do Sciggania lub
jakiegokolwiek zaktocenia jego przebiegu. Jesli taki wypadek ma miejsce, wszystkie
szczegoty zdarzenia nalezy opisa¢ i niezwlocznie przesta¢ sprawozdanie do Language
Testing, Pearson Education Ltd.

4) powstrzymac si¢ od udzielania jakichkolwiek informacji na temat tre$ci zadan lub pytan
egzaminacyjnych, czy sposobu udzielania odpowiedzi, a takze domniemanych btedow w
tresci egzaminu (jesli Pearson nie wydat stosownej korekty),

5) dopilnowac, aby zaden uczestnik nie opuscit sali egzaminacyjnej przed uptywem 60 minut
od rozpoczecia egzaminu. Po tym czasie uczestnicy, ktorzy skonczyli prace mogg ztozy¢
swoj test i wyjs¢. W takim wypadku nie wolno im wréci¢ na salg egzaminacyjng
i kontynuowac¢ egzaminu,

6) dopilnowac, aby zaden arkusz egzaminacyjny nie zostat wyniesiony z sali przed koncem
egzaminu,
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7) dopilnowaé, zeby uczestnikowi, ktoremu w wyjatkowych wypadkach pozwolono opusci¢
sale na kilka minut, towarzyszyl inny pracownik Centrum. W takim wypadku
uczestnikowi przystuguje prawo do dodatkowego czasu na napisanie testu,

8) zna¢ procedury postepowania w nagtych wypadkach,

9) na 5 minut przed zakonczeniem egzaminu poinformowaé uczestnikow o pozostatym
czasie,

10) dopilnowaé, aby wszyscy uczestnicy przestali pisa¢ w momencie uplynigcia czasu
przeznaczonego na egzamin.

Obowiazki egzaminatora po zakonczeniu egzaminu:

1) sprawdzi¢ i podpisac liste obecnosci — ‘Attendance Register’,

2) poprosi¢ Uczestnikow 0 sprawdzenie, czy:

- przeniesli odpowiedzi z brudnopisu do wtasciwego arkusza egzaminacyjnego,

- przekreslili wszystkie niewazne odpowiedzi i notatki,

- dofaczyli do arkusza egzaminacyjnego wszystkie dodatkowe kartki zgodnie z instrukcja
w arkuszu,

3) zebra¢ arkusze egzaminacyjne uczestnikoOw i wszystkie niezuzyte materiaty papiernicze
zanim uczestnicy opuszczg salg,

4) ulozy¢ testy w kolejnosci wedlug listy obecno$ci uczestnikow zarejestrowanych na
egzamin (Attendance Register). Sprawdzi¢, czy wszyscy uczestnicy poprawnie wpisali
numer Centrum i wiasny numer ewidencyjny,

5) upewni¢ sie, ze testy i materialy egzaminacyjne sg zamknigte w bezpiecznym miejscu do
czasu wystania ich do oceny w Language Testing, Pearson Education Ltd. Zawartosé¢
testow jest poufna, nie wolno ich czyta¢, ani kopiowac.

V. Postepowanie w szczegdlnych okoliczno$ciach

Uczestnik, ktory sp6zni si¢ na egzamin z przyczyn od niego niezaleznych, moze, za zgoda
Pelnomocnika Rektora ds. Centrum Egzaminacyjnego Pearson, uzyska¢ prawo do odbycia
egzaminu w pelnym wymiarze czasu, o ile w momencie przybycia uczestnika, egzamin
jeszcze trwa. Jednak Edexcel Pearson zastrzega sobie prawo do zdecydowania o uznaniu, lub
nie, odpowiedzi udzielonych po godzinie formalnego zakonczenia egzaminu. Odpowiedzi te
muszg by¢ wyraznie oznaczone przez egzaminatora.

Uczestnik, ktory spdzni si¢ na egzamin z powodu zaniedbania czy pomyiki, bedzie oceniony
jedynie za odpowiedzi udzielone w normalnym planowym czasie trwania egzaminu.

W zwigzku ze spdznieniem uczestnika na egzamin egzaminator jest zobowigzany 0strzec
uczestnika, ze jego praca moze nie zosta¢ przyj¢ta do oceny w calosci. Jest tez zobowigzany
do sporzadzenia szczegotowego sprawozdania dla Language Testing, Pearson Education Ltd.,
w ktorym nalezy ujac nastepujace informacje:

- przyczyna spoznienia uczestnika, wiacznie ze szczegdétami na temat ewentualnych krokow
podjetych przez Centrum w celu udzielenia pomocy uczestnikowi w tym zakresie,

- oficjalny czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

- doktadny czas rozpoczgcia egzaminu przez spoéznionego uczestnika,

- dokladny czas zakonczenia egzaminu przez spdznionego uczestnika,

- os$wiadczenie na temat mozliwos$ci zaistnienia naruszenia zabezpieczenia egzaminu przed
nieuczciwymi praktykami wynikajacych ze spoznienia, wiacznie z informacja na temat,
nadzoru sprawowanego przez pracownikow Centrum od momentu rozpoczecia egzaminu.
Jezeli spoznienie przekroczy zaplanowany formalny czas trwania egzaminu, uczestnik jest
rejestrowany jako ‘nieobecny’ i nie ma prawa podej$¢ do egzaminu.
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Uczestnik, ktory nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym czasie z powodu choroby, lub
zdarzef losowych, moze po przedstawieniu odpowiednich dowoddéw/zaswiadczen ubiegaé sie
o zwrot kosztow egzaminu. Moze tez za optata przystapi¢ do egzaminu w kolejnej planowe;j
sesji egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach Pearson zwraca 100% kosztu egzaminu.
Jezeli w czasie trwania egzaminu uczestnik zachoruje albo przerwie egzamin z powodu
zaistnienia wyjatkowych okolicznosci, takich jak: wypadek, czy kontuzja bezposrednio przed
lub w czasie egzaminu, hatas lub inne zakldcenie trwajace jaki§ czas podczas egzaminu,
$mieré osoby z rodziny uczestnika w czasie poprzedzajacym egzamin, nalezy zlozy¢
w siedzibie Pearson wypetliony formularz Request for Special Consideration (‘Prosba
0 rozwazenie szczegdlnych okoliczno$ci’) wraz z zaswiadczeniem lekarskim, jesli jest to
zasadne. W uzasadnionych wypadkach Pearson oferuje obnizenie kryteriow oceny
w zaleznos$ci od charakteru okolicznosci opisanych we wniosku, nie wigcej jednak niz 5%.

W wypadku alarmu pozarowego lub bombowego nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje wszystkich
uczestnikéw zgodnie z obowigzujacymi procedurami, pozostawiajac arkusze egzaminacyjne
w sali. Uczestnicy powinni pozostawa¢ pod $cista kontrolg pracownikow centrum do czasu
bezpiecznego powrotu do sali egzaminacyjnej. Po powrocie uczestnicy majg prawo do
wykorzystania pelnego zaplanowanego czasu egzaminu. Egzaminator ma obowigzek
zanotowa¢ dokladny czas trwania obstrukcji 1 ztozy¢ szczegdlowe sprawozdanie z incydentu
przedstawicielom Pearson.



