Zalqcznik do zarzqdzenia Rektora PWSZ w Elblagu
nr 09/2016 z dnia 10 maja 2016r.

Regulamin inwentaryzacji zbioréw w Bibliotece PWSZ w Elblagu

. Zadaniem zespotu spisowego jest przeprowadzenie kontroli calo$ci materiatow

bibliotecznych znajdujacych si¢ w Bibliotece PWSZ w Elblagu przy ul.

Czerniakowskiej 22 (BU2) w terminie od 01 lipca 2016r. do 15 wrzes$nia 2016r.

Inwentaryzacja obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w magazynach

I czytelniach BU2 oraz materiaty wypozyczone czytelnikom.

Podczas inwentaryzacji nalezy :

— porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbiorow,

— ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale roznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

— ustali¢ braki i przyczyny ich powstania.

. Podstawg przeprowadzenia inwentaryzacji stanowia zapisy w  ksiggach

inwentarzowych, rejestrach ubytkow dla materiatow wypozyczonych, komputerowe

konta czytelnikow i rewersy biblioteczne.

. Czynnosci zwiazane z porownaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbiorow nalezy zakonczy¢ do 8 wrzesnia 2016r.

. Na czas trwania czynno$ci zawiesza si¢ wypozyczanie 1 przyjmowanie zZwrotow

materiatow bibliotecznych w Bibliotece przy ul. Czerniakowskiej 22 (BU2).

. Po zakonczeniu kontroli zesp6t spisowy sporzadza sprawozdanie, ktére powinno

zawierac:

— ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatdéw bibliotecznych pod
wzgledem iloSciowym i warto$ciowym,

— stwierdzenia liczby ewentualnych brakéw wzglednych 1 brakow bezwzglednych
oraz ich wartos$ci,

— wnioski wraz z wuzasadnieniem w sprawie materialdbw nicodnalezionych.
Sprawozdanie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ :

— wykaz brakoéw wzglednych,

— wykaz brakow bezwzglednych,

— zarzadzenie Rektora PWSZ w Elblagu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji,

— regulamin inwentaryzacji zbiorow w Bibliotece PWSZ w Elblagu.



