Zarzadzenie Nr 07/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 10 maja 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych ze stanem na dzien

31 lipca 2016r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013.330 j.t.

z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ nastgpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych PWSZ w Elblagu ze
stanem na dzien 31 lipca 2016r:

1.

Na podstawie spiséw z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

— $rodkow trwatych,

— pozostatych §rodkoéw trwatych,

— niskocenowych sktadnikow majatkowych dtugotrwatego uzytkowania.

Na podstawie weryfikacji sald nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje budynkoéw, budowli,
nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, wypozyczonych komputerow Uczelni
dla ALSTOM Power w Elblagu.

Powoluje si¢ zespoty spisowe w sktadzie:
1) zespot spisowy dla budynkéw domow studenckich DS1 i DS2:
a) mgr Marzena Korzeniewska,
b) Jan Prabucki,
2) zespot spisowy dla budynkéw dydaktycznych Bl, B2, B3, mieszkania stuzbowego przy ul.
Batuckiego 15/4 w Elblagu, sprzetu sportowego ZWF i AZS:
a) Danuta Masetko,
b) Adam Kuczuro,
¢) mgr Roman Rydzynski (w lab. komputerowych).

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych ustala si¢ nastepujaco:
1) rozpoczecie inwentaryzacji 01.08.2016r.
2) zakonczenie inwentaryzacji 31.10.2016r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i kwestora do przeprowadzenia
szkolenia i szczegbtowego instruktazu cztonkow komisji i zespotow spisowych, a takze osob
administrujacych oraz pracownikow kwestury o sposobie przeprowadzenia czynno$ci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

Osoby administrujace, odpowiedzialne za nadzorowanie $rodkami trwalymi, zobowiazuje si¢ do

odpowiedniego uporzadkowania pola spisowego 1 ewidencji, a w szczegolnosci:

1) oznaczenia numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikéw majatku,

2) przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych zgodnie z przepisami okreslonymi w Zasadach
gospodarowania majatkiem PWSZ w Elblagu do dnia rozpoczecia spisu z natury,

3) uporzadkowania ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
w ewidencji syntetycznej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Od dnia 1 sierpnia 2016r. do dnia zakonczenia spisu z natury, nie dokonuje si¢ zadnych
przychodow i rozchodéw sktadnikow majatku w ewidencji ksiggowe;.

Przychody i rozchody sktadnikoéw majatku od dnia zakonczenia spisu z natury do konca roku
obrotowego podlegaja inwentaryzacji na dzien 31 grudnia.



10. Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych okreslonych w § 1 pkt 1 i 2 ustala sig
na dzien 31 grudnia 2016r.

11. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do kwestora
w terminie do 15 stycznia 2017r.

§2
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§3
Nadzér nad prawidtowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza si¢
kwestorowi.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



