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1. Cel

Celem procedury jest okreslenie trybu postgpowania Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia i1 Instytutowych Komisji ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia, bedacych

elementem wewngtrznego systemu zapewnienia jakos$ci ksztalcenia.

2. Organizacja Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
i Instytutowych Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

1) Pracami Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci i Instytutowych Komisji
ds. Zapewnienia Jakosci kieruja Przewodniczacy tych Komisji.

2) Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w terminie ustalonym przez Przewodniczacego.

3) W posiedzeniach Komisji moga bra¢ udzial osoby zaproszone przez Przewodniczacego.

4) Przewodniczacy ustala porzadek obrad Komisji oraz powiadamia o tym droga
elektroniczna wszystkich cztonkéw Komisji.

5) Posiedzenia Komisji sa protokotowane.

6) Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania, zwykla wigkszoscia glosow
w obecnos$ci co najmniej polowy ustalonej liczby cztonkéw Komisji. W przypadku réwne;j
liczby glosow rozstrzyga gltos Przewodniczacego.

7) Obstluge kancelaryjno — administracyjna Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia JakoSci
Ksztatcenia prowadzi Dziatl Prawno-Organizacyjny, natomiast Instytutowych Komisji ds.

Zapewnienia JakoS$ci Ksztatcenia dziekanaty tych Instytutow.

3. Zadania Przewodniczacych Komisji

Do zadah Przewodniczacego Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia

oraz Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia nalezy:

1) koordynacja prac Komisji i wspotdziatanie z nauczycielami akademickimi i innymi
pracownikami w zakresie dziatan zwiazanych z zapewnieniem jakosci ksztalcenia,

2) wspotpraca z Petlnomocnikiem Rektora ds. systemu zarzadzania jakoScia,

3) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych dzialania systemu zapewnienia
jakosci ksztalcenia,

4) przedktadanie sprawozdania z funkcjonowania wewngtrznego systemu zapewnienia

jakosci ksztalcenia oraz wdrazania dziatan podnoszacych jakos¢ ksztatcenia.



4. Ocena jakoSci ksztalcenia przez Instytutowe Komisje ds. Zapewnienia JakoS$ci
Ksztalcenia

1) Ocena jakosci ksztalcenia przeprowadzana jest corocznie przez Komisje ds. Zapewnienia
Jako$ci Ksztalcenia na kazdym kierunku studidéw w terminie do dnia 30 listopada za
poprzedni rok akademicki.

2) W pracach Komisji nad ocena jakos$ci ksztalcenia na poszczegolnych kierunkach studiow
moga bra¢ udzial nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora lub
starszego wyktadowcy. Nauczycieli akademickich wskazuje Dyrektor Instytutu na wniosek
Przewodniczacego Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

3) Instytutowa Komisja ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia dokonuje oceny jakosci
ksztatcenia na kierunku studiéw w oparciu m.in. o:

a) dokumentacj¢ procesu ksztalcenia,

b) karty monitorowania i pomiarow jakosci ksztatcenia,

c) sprawozdania z ankietyzacji,

d) dokumentacjg z realizacji praktyk zawodowych,

e) sprawozdania z monitorowania losow absolwentow,

f) inne dokumenty formalne, niezb¢dne do oceny jakosci ksztatcenia, za zgoda Dyrektora
Instytutu.

4) Wzor raportu z oceny jakosci ksztalcenia stanowi zatacznik do Procedury dziatania
Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia oraz Instytutowych Komisji ds.
Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia.

5) Dyrektor Instytutu z Instytutowa Komisja ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia, na
podstawie raportu Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia, przedstawia
oceng jakosci ksztatcenia nauczycielom akademickim prowadzacym zajgcia na okreslonym
kierunku studiow oraz zasigga ich opinii na temat realizacji zakladanych efektow
ksztatcenia w terminie do dnia 31 grudnia. Z czynnosci tej sporzadzany jest protokot, ktory
musi zawiera¢ oceng realizacji zakladanych efektow ksztalcenia. Dyrektor Instytutu

przekazuje protokot Rektorowi.



5. Sprawozdanie Instytutowych Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

1)

2)

z

funkcjonowania wewne¢trznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia

w Instytucie.

Instytutowa Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia przekazuje sprawozdanie

z funkcjonowania wewngtrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia w Instytucie

zawierajace:

raporty z oceny jakosci ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow,

uwagi dotyczace jakos$ci ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow,

wnioski i zalecenia,

informacje o podjetych dziataniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jako$ci
ksztatcenia w Instytucie,

informacj¢ o stopniu realizacji dzialan rekomendowanych przez Uczelniana Komisj¢
ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia w Instytucie,

informacje o stopniu wdrozenia procedur zapewnienia jako$ci ksztalcenia

w Instytucie.

Sprawozdanie przekazywane jest Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia oraz Dyrektorowi wtasciwego Instytutu w terminie do dnia 30 listopada.

6. Procedury w wewnetrznym systemie zapewnienia jakoS$ci ksztalcenia

1) Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia jest odpowiedzialna za

opracowywanie procedur w systemie zapewnienia jakosSci ksztatcenia.

2) Procedury zatwierdzane sa przez Rektora, z wyjatkiem procedur zastrzezonych przez

ustawe do kompetencji Senatu.

3) Instytutowe Komisje ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia sa odpowiedzialne za

monitorowanie wdrozenia procedur w Instytucie.

4) Pracownikom Uczelni przysluguje uprawnienie do wniesienia uwag i propozycji

rozwiazan dotyczacych przyjetych procedur.



7. Sprawozdanie Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia JakoSci Ksztalcenia
z funkcjonowania wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia
w Uczelni.

1) Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia zobowigzana jest do
przedstawiania corocznych sprawozdan z funkcjonowania wewngtrznego systemu
zapewnienia jako$ci ksztalcenia zawierajacego w szczegdlnosci:

— informacj¢ o przeprowadzonych ocenach jakos$ci ksztalcenia na poszczegdlnych
kierunkach studiow,

— uwagi dotyczace jakos$ci ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow,

— wnioski i zalecenia,

— informacje o opracowanych i przyjetych procedurach w wewngtrznym systemie
zapewnienia jakos$ci ksztalcenia,

— informacje¢ o podjetych dziataniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jakosci
ksztalcenia,

— informacjg o realizacji zalecen ustalonych w poprzednim sprawozdaniu.

2) Sprawozdanie z funkcjonowania wewngtrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia
w Uczelni jest przedstawiane Rektorowi w terminie do dnia 28 lutego.

3) Sprawozdanie z funkcjonowania wewngtrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia

jest przedstawiane na posiedzeniu Senatu.



