Zalgcznik do zargdzenia nr 04/2013
Rektora PWSZ w Ellpyju z dnia 28 lutego 2013r.

Panstwowa Wyzsza
Szkota Zawodowa
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Ksztalcenia
Data zatwierdzenia: ZATWIERDZIL:
28.02.2013r. Rektor PWSZ w Elkigu

NAZWA PROCEDURY
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1. Cel

Celem procedury jest oldlenie trybu posipowania Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia
Jakaci Ksztatcenia i Instytutowych Komisji ds. Zapewmi@ Jakdci Ksztatcenia, kdacych

elementem wewgirznego systemu zapewnienia jakioksztatcenia.

2. Organizacja Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jaksci Ksztalcenia
i Instytutowych Komisji ds. Zapewnienia Jakaci Ksztatcenia

1) Pracami Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jakoi Instytutowych Komis;ji
ds. Zapewnienia Jaka kieruja Przewodniczcy tych Komisji.

2) Posiedzenia Komisji odbywapic w terminie ustalonym przez Przewodnicego.

3) W posiedzeniach Komisji madrat udziat osoby zaproszone przez Przewoditiego.

4) Przewodniczcy ustala porgdek obrad Komisji oraz powiadamia o tym dgog
elektroniczima wszystkich cztonkoéw Komisiji.

5) Posiedzenia Komisjiasprotokotowane.

6) Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania, Zwykvickszacia gtosow
w obecndéci co najmniej potowy ustalonej liczby cztonkow K W przypadku rownej
liczby gtosow rozstrzyga gtos Przewodricego.

7) Obstug: kancelaryjno — administracyynUczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jago
Ksztatcenia prowadzi Dziat Prawno-Organizacyjnytonaast Instytutowych Komis;ji ds.

Zapewnienia Jakoi Ksztalcenia dziekanaty tych Instytutow.

3. Zadania Przewodniczacych Komisji

Do zada Przewodnicacego Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia JakoKsztatcenia

oraz Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia Ja&kidsztalcenia naley:

1) koordynacja prac Komisji i wspotdziatanie z naudelami akademickimi i innymi
pracownikami w zakresie dzidtawiazanych z zapewnieniem jada ksztatcenia,

2) wspotpraca z Peinomocnikiem Rektora ds. systenaadzania jakécia,

3) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyozch dziatania systemu zapewnienia
jakaosci ksztatcenia,

4) przedkfadanie sprawozdania z funkcjonowania wgmnego systemu zapewnienia

jakosci ksztatcenia oraz wdrania dziata podnoszcych jaka¢ ksztatcenia.



4. Ocena jakasci ksztalcenia przez Instytutowe Komisje ds. Zapewenia Jakosci
Ksztalcenia

1) Realizacja celéw Komisji odbywagsprzede wszystkim poprzez okrespacerg jakosci

ksztalcenia na poszczegolnych kierunkach studiowymv

a) zgodndci profilu i kierunkéw ksztatcenia z misj stratega uczelni,

b) zasad rekrutacji na studia,

c) zgodndci zakladanych efektow ksztalcenia opisanych w pogch ksztalcenia
z efektami ksztalcenia dla wskazanego obszaru ghdzaréw) ksztatcenia opisanych
w Krajowych Ramach Kwalifikacji dla Szkolnictwa \kszego,

d) zgodndci zaktadanych efektow ksztatcenia z potrzebamkuypracy,

e) prawidtowaci stosowania punktacji ECTS,

f) zasad oceniania studentow i stuchaczy,

g) metod weryfikacji efektow ksztatcenia i sposobu stbsowania,

h) jakosci procesu dyplomowania, w tym jada prac dyplomowych,

i) dostpndsci informacji na temat realizacji ksztatcenia,

J) jakosci kadry dydaktycznej,

k) posiadanej infrastruktury dydaktycznej,

[) wynikow bada ankietowych dotyczych m.in.:

- 0 kandydatach na studia,

- studenckiej oceny nauczycieli akademickich praxsagch zagcia dydaktyczne,

- obstugi administracyjnej procesu dydaktycznego,

- monitorowania karier absolwentow uczelni,

- opinii pracodawcow o zatrudnianych absolwentactelni,

- opinii pracodawcow dotyazych oczekiwa wobec absolwentow PWSZ w Elgu,
- organizacji i warunkéw prowadzenia gapydaktycznych.

2) Ocena jakéci ksztalcenia przeprowadzana jest corocznie pkaemisje ds. Zapewnienia
Jakaci Ksztalcenia na kalym kierunku studiow w terminie do dnia 31 grudzia
poprzedni rok akademicki.

3) W pracach Komisji nad ocenakasci ksztatcenia na poszczegolnych kierunkach studiow
mogy bra udziat nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stésia profesora lub
starszego wykladowcy. Nauczycieli akademickich wesi@ Dyrektor Instytutu na
wniosek Przewodnigzego Instytutowej Komisji ds. Zapewnienia J&kd<sztatcenia.



4) Instytutowa Komisja ds. Zapewnienia Jé&kio Ksztalcenia spoerliza raport

Z przeprowadzonej oceny jakad ksztatcenia na kierunku studiéw w oparciu man.

a) dokumentagj procesu ksztatcenia,

b) karty monitorowania i pomiarow jako ksztatcenia,

c) sprawozdania z ankietyzaciji,

d) dokumentagj z realizacji praktyk zawodowych,

e) sprawozdania z monitorowania loséw absolwentéw,

f) inne dokumenty formalne, nieatne do oceny jakmi ksztalcenia, za zgad
Dyrektora Instytutu.

5) Raport z oceny jakai ksztalcenia na kierunku studiow spgidzany jest w terminie,
o ktorym mowa w pkt 2 i przekazywany Przewodageamu Uczelnianej Komisji ds.
Zapewnienia Jakoi Ksztalcenia oraz Dyrektorowi wdaiwego Instytutu.

6) Komisja ds. Zapewnienia Jalad Ksztatcenia zobowkana jest do przedstawienia oceny
jakosci  ksztatcenia zespotowi nauczycieli akademickichliczanych do minimum
kadrowego okrdonego kierunku studiéw.

7) W sytuacji rénych stanowisk pomdzy Przewodniczrym Instytutowej Komisji ds.
Zapewnienia Jakoi Ksztalcenia a Dyrektorem Instytutu sprawa jegistrzygana przez

Prorektora ds. Ksztalcenia.

5. Sprawozdanie Instytutowych Komsji ds. Zapewnienia Jakdéci Ksztatcenia
z funkcjonowania wewretrznego systemu zapewnienia jakii ksztatcenia

w Instytucie.

1) Instytutowa Komisja ds. Zapewnienia J&bio Ksztatcenia przekazuje sprawozdanie
z funkcjonowania wewgtrznego systemu zapewnienia jakioksztatcenia w Instytucie
zawierajce:

— opis przeprowadzonych ocen j&kb ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach
studidw wraz z raportami z oceny jgkoksztalcenia na poszczegoélnych kierunkach
studiow,

— uwagi dotyczce jakaci ksztatcenia na poszczegolnych kierunkach studiow

— whnioski i zalecenia,

— informacg o podgtych dziataniach na rzecz zapewnienia i doskonalgakdci

ksztalcenia w Instytucie,



— informacg o stopniu realizacji dzialarekomendowanych przez Uczelnakomisje
ds. Zapewnienia Jako Ksztatcenia w Instytucie,
— informacg o0 stopniu wdrgenia procedur zapewnienia jdko ksztalcenia
w Instytucie.
2) Sprawozdanie jest przedstawiane Uczelnianej Komiji. Zapewnienia Jakad
Ksztatcenia oraz Dyrektorowi wdeiwego Instytutu w terminie do dnia 31 grudnia.

6. Procedury w wewretrznym systemie zapewnienia jakéci ksztatcenia

1) Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia Jako Ksztalcenia jest odpowiedzialna za
opracowywanie procedur w systemie zapewnieniasiaKkaztatcenia.

2) Procedury zatwierdzaneg rzez Rektora, z wyikiem procedur zastrzenych przez
ustawe do kompetencji Senatu.

3) Instytutowe Komisje ds. Zapewnienia J&kio Ksztalcenia $ odpowiedzialne za
monitorowanie wdrgenia procedur w Instytucie.

4) Pracownikom Uczelni przystuguje uprawnienie do wi@aia uwag | propozycji

rozwiazah dotyczicych przygtych procedur.

7. Sprawozdanie Uczelnianej Komisji ds. Zapewnienia Jesci Ksztalcenia
z funkcjonowania wewretrznego systemu zapewnienia jakii ksztatcenia
w Uczelni.

1) Uczelniana Komisja ds. Zapewnienia J&o Ksztalcenia zobowrzana jest do
przedstawiania corocznych sprawozda funkcjonowania wewirznego systemu
zapewnienia jakdi ksztalcenia zawiergiego w szczegolsoi:

- informacg o przeprowadzonych ocenach j&kio ksztatcenia na poszczegolnych
kierunkach studiow,

— uwagi dotyczce jakdci ksztalcenia na poszczegolnych kierunkach studiow

— wnioski i zalecenia,

- informacg o opracowanych i przgfych procedurach w wewtrznym systemie
zapewnienia jakgi ksztatcenia,

- informacg o podgtych dziataniach na rzecz zapewnienia i doskonalgakaci
ksztatcenia,

— informacg o realizacji zaleaeustalonych w poprzednim sprawozdaniu.
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2) Sprawozdanie z funkcjonowania westiznego systemu zapewnienia jégioksztatcenia
w Uczelni jest przedstawiane Rektorowi w termingecthia 28 lutego.
3) Sprawozdanie z funkcjonowania westniznego systemu zapewnienia jagioksztatcenia

jest przedstawiane na posiedzeniu Senatu.



