Zalgcznik do zargdzenia Nr 21/2012
Rektora PWSZ w Elpgu
z dnia 19 czerwca 2012r.

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W ELBL AGU

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenientkai catcci materiatdw

bibliotecznych znajdagych s¢ w Bibliotece PWSZ w Elbgu przy ul.

Czerniakowskiej 22 (BU2) w terminie od 16 lipca 201do 26 wrzénia 2012r.

. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znagdejs¢ w magazynach i czytelniach

BU2 oraz materiaty wypgyczone czytelnikom.

. Podczas skontrum nale:

— poréwna zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw,

— ustal¢ i wyjasni¢ zaistniate rénice midzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

— ustalic braki i przyczyny ich powstania.

. Podstaw przeprowadzenia skontrum stanewaapisy w ksigach inwentarzowych,

rejestrach ubytkbw, a dla materiatbw wygozonych komputerowe konta

czytelnikow i rewersy biblioteczne.

. Czynndci zwiazane z pordwnaniem zapisoéw inwentarzowych ze stda&tgcznym

zbiorow naley zakaczy¢ do 21 wrzénia 2012r.

. Na czas trwania czyndc zawiesza i wypozyczanie i przyjmowanie zwrotéw

materiatdbw bibliotecznych w oddziale bibliotecznywnzy ul. Czerniakowskiej 22

(BU2).

. Po zakaczeniu kontroli Komisja Skontrowa spadza protokét w dwéch

egzemplarzach, ktory powinien zawi&ra

— ustalenia dotycice ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bildacxnych pod
wzgledem ilgciowym i wartgciowym,

— stwierdzenia liczby ewentualnych brakéw walylych i brakéw bezwzgtinych
oraz ich wartéci,

— whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie materiat@oanalezionych.

. Do protokotu naley dofaczye :

- wykaz brakéw wzgidnych,

- wykaz brakéw bezwzgtinych,

— zaradzenie Rektora PWSZ w EHgu w sprawie przeprowadzenia skontrum
z Regulaminem Komisji Skontrowe;j.



