Zarzadzenie Nr 10/2012
Rektora Panstwowej Wyzsze] Szkoty Zawodowej w Eldgu
z dnia 16 kwietnia 2012r.

w sprawie powotania zespolu odpowiedzialnego za Hizenie inwestycji w ramach Projektu
.Rozbudowa i modernizacja infrastruktury dydaktycznej Panstwowej Wyziszej
Szkoly Zawodowej w Elbhgu, stuzagcej do ksztalcenia kadr nowoczesnej gospodarki,
ze szczegO6lnym nastawieniem na nowoczesne technmagformatyczne”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 |igé@5 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z4m zm.) zaradza s¢, co nas{puje :

§1
1. Rektor odpowiada za rozliczenie inwestycji w ramadtrojektu ,Rozbudowa
I modernizacja infrastruktury dydaktycznej liBawvowe] Wysze] Szkoly Zawodowej
w Elblagu, shi#acej do ksztalcenia kadr nowoczesnej gospodarki,szezegoinym
nastawieniem na nowoczesne technologie informagjczn
2. Rektor realizuje obowrzek okrélony w ust. 1 przy pomocy zespotu, o ktorym mowa
w § 2.

§2
1. W skiad zespotu odpowiedzialnego za rozliczenieestycji wchodz:
1) Kanclerz - przewodniczy,
2) Kwestor — zaspca przewodnicego,
3) Dyrektorzy Instytutéw:
- Ekonomicznego,
- Informatyki Stosowanej,
- Politechnicznego,
4) Dyrektor Biblioteki,
5) Zastpca Kwestora,
6) przedstawiciele instytutéw, wskazani w § 3 ust. 2,
7) przedstawiciel layniera Kontraktu,
8) specjalista ds. projektéw unijnych,
9) specjalista ds. administracyjnych, wdavy dla gospodarki maikiem uczelni.
2. Zadaniem zespotu jest rozliczenie inwestycji zgedniobowdzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa zewtrznymi i wewrgtrznymi.

§3
1. Zadaniem przedstawicieli instytutow, o ktérych mowa8 2 pkt 4, jest spis skiadnikéw
majtkowych zakupionych w ramach Projektu w zakresied&nym w ust. 2.
2. W skitad zespotu odpowiedzialnego za rozliczenie esiwcji wchodza nastpujacy
przedstawiciele instytutow:
1) w Instytucie Informatyki Stosowanengr inz. Andrzej Stojek - koordynator zespotu,
a) mgr inz. Wiestaw Gerej - studio multimedialne( sala 058)Wspolna oraz sale
109/1101i 111/112 ul. Wojska Polskiego 1,
b) drinz. Stanistaw Witkowski — laboratorium techrikiattowodowych (sala 09, 010
ul. Wojska Polskiego 1),
c) mgr inz. Mariusz Bagiski — laboratorium telefonii IP (sala 08, ul. Wask
Polskiego 1),



d) mgr Katarzyna Wasielewska — laboratorium eksplgiaiazarzadzania sieciami
(sala 08, ul. Wojska Polskiego 1),

e) inz. Konrad Adamkiewicz - wyposanie w sprzt multimedialny i komputerowy
sal dydaktycznych na ul Grunwaldzkiej,

f) inz. Marceli Mielczarek, mgr ih Piotr Kwaniewski, mgr irt. Andrzej Stojek —
sie¢ LAN,

g) magr inz. Piotr Kwaniewski, mgr Teresa Jurewicz-Obrzut, mgr.iAndrze] Stojek
— integracja systemu USQOS,

h) dr tukasz Zotedziewski, mgr ig. Andrzej Stojek — platforma do zdalnego
nauczania.

2) w Instytucie Politechnicznyndr inz. Jarostaw Niedojadto - koordynator zespoty

a) dr inz. Jarostaw Niedojadto - laboratoria: CAD/CAM (01@2c), eksploatacii,
diagnostyki i napraw maszyn (12c), pracownia dypoa (14c)

b) dr hab. ir. Jerzy tabanowski, prof. nadzw. — laboratoriuymerii materiatowej
(17c),

c) dr Agata Rychter — laboratorium biologii i ekolo@i01c, 202c),

d) drinz. Piotr Srokosz — laboratorium mechaniki gruntodiR

e) mgr inz. Dominika IskraSwiercz — laboratoria: mechaniki ptynéw i hydrauliki
(15c), technologisrodowiskowych (209c),

f)  mgrinz. Marek Kieraiczyk - laboratorium monitoringérodowiska (203c),

g) mgr KatarzynaZelazko — laboratorium chemirodowiska (210c), pomieszczenia
pomocnicze (211c, 212c),

h) mgr inz. Barttomiej Brzeaiski — laboratorium materiatbw budowlanych
i zelbetu (20b),
i) Tomasz [@browski — laboratoria: instalacji budowlanych (3@&lektrotechniki

i metrologii (10c), maszyn i nadow elektrycznych (11c), mechatroniki (16c),
pomieszczenia pomochnicze (7c, 8c, 9c¢).

§4
1. Termin przygcia na majtek uczelni budynkow i budowli rozliczonych w rarhac
inwestycji ustala sina dzié 30 kwietnia 2012r.
2. Termin przygcia do uytkowania pozostatycrodkow trwatych powinien nagtic do
dnia 1 czerwca 2012r.
3. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1 i 23 sstatecznymi terminami dostarczania dowoddw
OT do Kwestury.

§5
Wprowadza s Procedus przyjecia do uytkowania majtku Pastwowe] Wy:szej Szkoty
Zawodowe] w Elbgu zakupionego w ramach Projektu ,Rozbudowa i madacja
infrastruktury dydaktycznej Ratwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Eligyu, shizacej do
ksztatcenia kadr nowoczesnej gospodarki, ze szézggdnastawieniem na nowoczesne
technologie informatyczne”, stanagi zahcznik do zarzdzenia.

86
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



Zalgcznik do zargdzenia Nr 10/2012
Rektora PWSZ w Elpgu
z dnia 16 kwietnia 2012r.

Procedura przyjecia do uzytkowania majatku
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elbdgu
zakupionego w ramach Projektu
»,Rozbudowa i modernizacja infrastruktury dydaktyegRastwowej Wy:szej Szkoty
Zawodowej w Elbdgu, shizacej do ksztatcenia kadr nowoczesnej gospodarlszeeegdlinym
nastawieniem na nowoczesne technologie informagjczn

§1

Na potrzeby rozliczenia inwestycji wspétfinansowjaze srodkéw pochodacych z Unii
Europejskiej w ramach projektu ,Rozbudowa i modeanja infrastruktury dydaktycznej
Paistwowe] Wyiszej Szkoly Zawodowe] w Elipju, shracej do ksztalcenia kadr
nowoczesnej gospodarki, ze szczegbélnym nastawienream nowoczesne technologie
informatyczne” uszczegotowiono plan kont nBwowe] Wyisze]j Szkoly Zawodowej
W hastpujacy sposob:

1. wprowadzono kont®12 Srodki trwate PORPW, na ktérym ewidencjonuje s$iodki
trwate o wartéci pocatkowe] przekraczagej 3500,00 zt. Do konta 012 przypisane
zostaly konta analityczne:

— 012-1 Budynki i lokale, ktore shiy do ewidencji wartéci pocatkowej budynkéw
wspoffinansowanych zgodkow pochodacych z Unii Europejskiej

Na koszt budynku skiadgjsic koszty bezpérednie i koszty p@ednie. Ich podziat jest

nastpujacy:

a) koszty bezpdrednie, ktore sa zwigzane wyhcznie z realizaci budynku wraz
z infrastruktur g techniczm:

roboty budowlano -montawe,

— roboty instalacyjne,

— roboty wykmczeniowe,

— wyposaenie budynku na state wbudowane w jego konstrukcje,

— optaty administracyjne zwkane z odbiorem budynkow,

znane na podstawie wyboru oferty w przetargu naonwgkie obiektu budowlanego.
b) koszty pdrednie, ktére obejmuja naktady na :

— dokumentagj projektows i nadzér autorski,

— badania geologiczne i geodezyjne oraz inne kosziyzane z przygotowaniem
inwestycji do realizacji,

— obstug geodezyjn budowy,
— ubezpieczenie inwestycji,
- nadzor inwestorski,

— obstug prawn,

- koszty obstugi bankowej,



— wynagrodzenia 0sob bigzych udziat w realizacji inwestycj,
— wynagrodzenie ikyniera kontraktu,
— koszty promocji,

— inne koszty, ktérych nie nioa zalicz¢ bezpdrednio do wartéci okreslonego
sktadnika majtku.

Rozliczenia kosztow poednich na poszczegdlne obiekty dokonujee si
proporcjonalnie do kosztow bezpednich poszczegodlnych obiektow.

Budynki umarza sina koncie 801 Fundusz zasadniczy PORPW UE.

- 012-2 Obiekty inzynierii |agdowej i wodnej, ktore sty do ewidencji wartéci
pocztkowej obiektéw budowlanych naziemnych i podzienmgocharakterze statym.

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej umarzashna koncie 073-2.

- 012-4 Maszyny, uradzenia i aparaty ogoélnego zastosowaniaktore sty do
ewidencji wartéci pocatkowej uradzen ogolnego zastosowania, jak np. zespotow
komputerowych. Wartd poczitkowa maszyn ogolnego zastosowania stanowiesum
ceny nabycia oraz kosztow bezpnio zwazanych z zakupem i przystosowaniem
sktadnika aktywéw do stanu zdatnego dgwania.

Maszyny, uradzenia i aparaty ogdlnego zastosowania umaezaaskoncie 073-4.

- 012-5 Maszyny, uradzenia i aparaty specjalistyczne ktére shiy do ewidencji
wartasci pocatkowej uradzen specjalnego zastosowania, jak np. sfarbudowlanego.
Wartas¢ pocatkowa maszyn specjalnego zastosowania stanowg semy nabycia oraz
kosztéw bezpérednio zwizanych z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywo
do stanu zdatnego daywania.

Maszyny, uradzenia i aparaty specjalistyczne zastosowania warsyza koncie 073-
5.

- 012-6Urzadzenia technicznektére sty do ewidencji wartéci poczitkowej uradzen
technicznych, tj. ummzenia rozdzielcze, stacje transformatorowe, adaenia
telefoniczne, klimatyzacyjne itp. Waskio pocatkowa urzdzer technicznych stanowi
sume ceny nabycia oraz kosztow bezpmmnio zwazanych z zakupem |
przystosowaniem skfadnika aktywow do stanu zdatmegarywania.

Urzadzenia techniczne umarza sia koncie 073-6

- 012-8 Narzdzia, przyrzady, ruchomosci i wyposaenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane, ktére shzy do ewidencji wartéci pocatkowej pojedynczych
narzdzi, aparatow, wypogania i sprztu specjalistycznego. Wagid pocztkowa
narzdzi i przyradow stanowi sum ceny nabycia oraz kosztow bezpainio
zwigzanych z zakupem i przystosowaniem skftadnika akiywié stanu zdatnego do
uzywania.

Narzdzia, przyrady, ruchoméci i wyposaenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
umarza si na koncie 073-8.

. Wprowadzono kont®15 Pozostatesrodki trwate, na ktorym ewidencjonujegsérodki
trwate o wartéci od 350 zt do 3500 zi.

Pozostatgrodki trwate umarza si na koncie 072-4.



3. Wprowadzono konto pozabilansov@®8 na ktorym ewidencjonuje eisrodki trwate
0 wartagci mniejszej od 350 zt.

4. Wprowadzono kontd20-5 Oprogramowanie PORPW, na ktérym ewidencjonuje si
nabyte przez PWSZ w Elgu oprogramowania komputerowe wraz z kosztami nonta
instalacji, szkolé i uruchomienia programéw oraz systemow komputeahwy

Oprogramowanie PORPW umarza sa koncie 076.

5. W przypadkach, gdy spiz komputerowy zaliczany jest jako sptrzlaboratoryjny,
ewidencg prowadzi st na koncie 012-8.

§2

Rozliczenia amortyzacjisrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych
wspoffinansowanych zérodkéw pochodzcych z Unii Europejskiej dokonujeeszgodnie
z polityka rachunkoweéci PWSZ w Elb4gu.

§3

1. Na ewideng} ksiggowa (syntetyczm i analityczr) przyjmuje s¢ skiadniki majtku
wprost, jak wynika z faktury zakupu.

2. W przypadku powikszenia ceny nabycigrodka trwalego o dodatkowe koszty
bezpdrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem skladnika aktyvemwvstanu
zdatnego do zywania Irzynier Kontraktu wraz z Kanclerzem spatzap dokument,
w ktérym wyszczegoélnione zostarkoszty z poszczegoélnych faktur skiaga s¢ na
danysrodek trwaty.

3. W przypadku budowy, modernizacji, rozbudowy budymkdwickszenie ich warti
budynku nasipuje na podstawie dokumentu opisanego w ust. 2, térym
wyszczegolnione zostarkoszty z poszczegoélnych faktur oraz przypachajprocentowy
udziat kosztow pgrednich, w uzgodnieniu z Kwestur

§4

1. Dowodem wilasnym dokumentgym przygcie s$rodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych daytkowania jest dowod ksgowy OT .

2. Dowdd kstgowy OT wystawiany jest przez O@browadaCa(’ ewidencg analityczr
majatku Uczelni za pomagcprogramu komputerowego Symforieodki Trwate Forte.

3. Dowdd OT wystawiany jest w jednym egzemplarzu.

Dowdd OT podpisywany jest przez ngmijace osoby:
— osoly wystawiajca,

— osole odpowiedziala za dany sktadnik matku,

— Kanclerza.

5. Podpisany oryginat dowodu OT jest paxitany pod oryginat faktury zakupu. Kserokopie
dowodu OT (na prawach oryginatu) spgizane s w ilosciach wg potrzeb
I przekazywane:
— osobie odpowiedzialnej za dany skfadnik gtiaj,
- Kwesturze,
— o0sobie prowadcej ewidengi analityczra majtku uczelni,
— osobie prowadcej dokumentaejprojektu — 2 egz.



§5
Szablon nazwy sktadnika m#fu zakupionego w ramach PO RPW wagd nastpujaco:

PORPW ExZxKx — <<nazwa sktadnika maptku>>

gdzie:
Ex — nr etapu
ZX — nr zadania
KX — nr kontraktu

Nadawanie numeréw inwentarzowych i oznakowanie jptygh do uytkowania
sktadnikéw majtku odbywa sj zgodnie z Zasadami gospodarowaniaatkéggm PWSZ
w Elblagu (Zaradzenie Nr 15/2008 Rektora PWSZ w Eliph z dnia 15 maja 2008 r.).

Oznakowanigrodkow trwatych etykiet informujaca o zakupie ich zérodkow PO RPW
odbywa st w momencie oznakowania numerami inwentarzowymi.



