Zarzadzenie Nr 14/2010
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elbdgu
z dnia 30 marca 2010 r.

w sprawie zasad windykacji optat naleénych od studentow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 ligé@5r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 ze zm.) z@za S¢, co nastpuje:

§1
1. Przedmiotem zamzlzenia jest usystematyzowanie czynfw windykacyjnych
w Pastwowe] Wysze] Szkole Zawodowej w EHgu w stosunku do nataosci
stanowicych dochdd uczelni z&wiadczone ustugi edukacyjne i optat za korzystanie
przez studentow z miejsc w domach studenckich.
2. Zarmdzenie ma zastosowanie do:
1) o0so6b zobowjzanych do uiszczania optat asiadczone ustugi edukacyjne:

a) studentow,

b) uczestnikéw studiow podyplomowych i innych form tedzenia,

c) o0soOb skrélonych z listy: studentéw, uczestnikéw studiow ppldynowych hdz
innych form ksztatcenia, jeli nie uregulowaty swoich zobowdan dotyczcych
optat wobec PWSZ w Elbju,

2) studentoéw zobowazanych do uiszczania optat za korzystanie z migjsdomach
studenckich.

§2
Czynnaci windykacyjne powinny by podejmowane w takim czasie, aby nie daptido
przedawnienia roszcae

§3
Dyrektorzy Instytutéw sprawajnadzér nad terminowym wnoszeniem optat przez sitidche
w szczegOlnéci optat za studia niestacjonarne, optat za powtdez semestru, optat za
powtarzanie zaf z powodu niezadowalkgych wynikbw w nauce zobownzani s do
windykacji tych optat, szczegodlnie za ksztalceni studiach niestacjonarnych, w celu
zachowania zasady samofinansowargaysih studiow.

§4
Naleznosci uczestnikow studiow podyplomowych i innych foksetatcenia kontrolowane s
na biezaco przez Kwestwrw porozumieniu z kierownikiem studiéw/kursu.

§5
Naleznosci z tytutu optat za korzystanie przez studentowniejsc w domach studenckich
kontrolowane s na bigaco przez Kierownika Domow Studenckich w porozumieni
z Kwestus.

§6
1. Pracownicy dziekanatéwasodpowiedzialni za wprowadzanie do systemu USOS dla
kazdego studenta studiéw niestacjonarnych odpowiednaditzeér dotyczicych optat za
swiadczone przez Uczekiustugi edukacyjne zgodnie z zawarttmowy o warunkach
odptatndci za studia niestacjonarne.



. Nie p&niej niz w terminie do 5. dnia kalego miesica po uptywie terminu ptatsoi
optat zaswiadczone ustugi na studiach niestacjonarnych, Kuvasrozlicza wptaty
studentdw i przekazuje dziekanatom drogjektroniczia informacg o zaksggowaniu
ptatnaci na indywidualnych kontach studentéw w USOS-ie.

. W stosunku do studentow, ktorzy niesaiii optat za studia niestacjonarne w terminie,
pracownicy dziekanatow w ggu 3 dni od daty otrzymania z Kwestury informaciji
o rozliczeniu studentéw wysytajwezwania do zaptaty dragelektroniczm na adresy
mailowe studentow, a naghie w przypadku braku wptaty w terminie oloaym w tym
wezwaniu, w ¢igu 7 dni sporzdzap i wysytaja wezwania do zaptaty w miesach:

1) listopadzie — rozliczenie rat z wizea i p&dziernika,

2) lutym — rozliczenie rat z listopada, grudnia i gy,

3) kwietniu — rozliczenie rat z lutego i marca,

4) lipcu — rozliczenie rat z kwietnia, maja i czerwca.

. W stosunku do uczestnikéw studiow podyplomowyaimiyich form ksztatlcenia wezwania
do zaptaty spordza i wysyta Kwestura.

. W stosunku do studentéw korzysiajch z miejsc w domach studenckich wezwania do
zaptaty sporadza i wysyta Kierownik Domow Studenckich.

8§87

. Wezwanie do zaptaty spadza s¢ w dwoch egzemplarzach:

1) oryginat otrzymuje danik,

2) kopia pozostaje w aktach osobowych studenta.

. Wezwanie do zaptaty z podaniem 7-dniowego termitainpsci liczac od dnia jego

otrzymania wysyta si za zwrotnym péwiadczeniem odbioru. Numer wezwania do

zaptaty umieszczagha zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

. W przypadku niepodgia przez dhanika przesytki nadanej listem poleconym i jej zwrot

przez poczt z informacg o dwukrotnym awizowaniu, przesykiznaje si za doeczors.

. Wezwanie do zaptaty zawiera:

1) imig¢ i nazwisko, adres dhmika,

2) naleznos¢ gtowna oraz informagj o odsetkach,

3) wskazanie okresu, ktérego dotyczy nalac¢,

4) termin ptatndci,

5) informacg o rachunku bankowym, na ktéry nafeuisci¢ naleznos¢,

6) informacg o zagraeniu skierowania sprawy na dkpgostpowania gdowego,

7) odpowiednio: informagj o zagraeniu skrélenia z listy studentdw, uczestnikow
studiow podyplomowych, czy innych form ksztatcehi informacg o mazliwosci
pozbawienia prawa do zamieszkania w domu studenckim

§8

Wezwanie do zaptaty podpisuje:
1) dyrektor instytutu lub upowaiony przez dyrektora zagica — w zakresie opfat, o ktérych

mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 lit. ai c,

2) kwestor — w zakresie optat, o ktorych mowa w §tl 2kt 1 lit. b,
3) kanclerz —w zakresie optat, o ktorych mowa w 8§ Rgikt 2.

§9

W przypadku os6b skinych z listy studentéw z przyczyn innychz miiewnoszenie optat
zwiazanych z odbywaniem studiow, a zaleggch z optatami, czynroi windykacyjne
wszczyna s bez zlednej zwitoki.



§ 10

1. Nieuiszczenie optaty w terminie 7 dni od daty gdaenia wezwania do zaptaty stanowi
podstaw do przekazania kompletu dokumentacji z aktualnyan dzién przekazania
stanem natenosci do Dziatu Prawno — Organizacyjnego w celu rozpoa dochodzenia
zaptaty nalenosci na drodzealowe.

2. Po otrzymaniu kompletu dokumentow Dziat Prawno gd@hizacyjny stwierdza zasadio
wszczcia posgpowania na drodzesdowej oraz przygotowuje pozew dgdsi.

3. W przypadku, gdy naklmos¢ jest niewspétmierna do kosztéw dalszego jej dozkaodh,
decyzg o dalszym dochodzeniu tej nateici lub o jej umorzeniu podejmuje Rektor.

4. Dziat Prawno - Organizacyjny po wniesieniu spravaysadu prowadzi pogpowanie a
do uzyskania prawomocnego orzeczeniackecego posgpowanie. Kopt nakazu zaptaty
przekazuje sido Kwestury.

5. Po uprawomocnieniu i orzeczenia Dziat Prawno - Organizacyjny wpsie
niezwtocznie doglu o nadanie klauzuli wykonalé.

6. Po otrzymaniu orzeczenia z klauzwykonalngci Dziat Prawno - Organizacyjny wzywa
diuznika do zaptaty nafmosci wedtug tytutu wykonawczego.

7. W przypadku braku dobrowolnej zaptaty przezzdiba w chgu 7 dni od wezwania Dziat
Prawno - Organizacyjny kieruje sprawdo komornika o wszezie posgpowania
egzekucyjnego.

8§11
Kwestura zobowizana jest do przekazywania do Dzialu Prawno - QOrgagjnego
informacji o dokonanych wptatach dhika lub komornika na rzecz Uczelni, niezwtocznie p
ich uzyskaniu.

§12
W przypadku bezskuteczém egzekucji komorniczej Rektor podejmuje degyzj
0 spisaniu wierzytelni@i w cigzar strat Uczelni.

§13
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Halina Piekarek - Jankowska



