Zarzadzenie Nr 44/2008
Rektora Panstwowej Wyzsze] Szkoty Zawodowej w Eldgu
z dnia 25 listopada 2008 .

w sprawie wykorzystania samochodu sttbowego w PWSZ w Elbigu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip685 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. Nr 164, poz. 1365 z 0 zm.) zaradza s¢, co nasipuje:

§1

Ustala s¢ nastpujace zasady korzystania z samochodulsbwego w Pastwowe] Wyszej
Szkole Zawodowej w Elhgu:

1. Samochodem sibbowym Uczelni dysponuje Rektor PWSZ w Elipl.

2. W uzasadnionych przypadkach z samochodwbsivego mae korzystd kazdy
pracownik Uczelni, po uprzednim zgtoszeniu takigjrpeby do Kanclerza, nie pdiej niz
na 2 dni przed planowanym wyjazdem.

3. Zgtoszenie potrzeby wykorzystania samochoduwlslwego odbywa si pisemnie lub
w wersji elektronicznej.

4. Osoly uprawniom do kierowania samochodem ahowym Uczelni jest wyznaczony
przez Kanclerza pracownik Uczelni.

5. Do obowihzkdéw osoby wymienionej w pkt 4 néale

1) dbanie o stan technicznyyitkowanego samochodu,

2) regularne wykonywanie przeglow technicznych samochodu,

3) ubezpieczenie samochodu,

4) prawidtowe prowadzenie dokumentacji samochodu,.rart drogowych.

§2

1. Dokumentem stiacym do rozliczania zytkowania samochodow sthowych jest druk
SM/101, stanowacy zahcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

2. Osoly uprawnion do wystawiania kart drogowych jest osoba wymieaion8 1 pkt 4
zaradzenia.

3. Sprawné¢ samochodu shbowego do jazdy potwierdza na karcie Zpsh Kanclerza
ds. Gospodarczo-Technicznych oraz osoba wymiemo84d. pkt 4 zarzdzenia.

4. Zlecenie wyjazdu podpisuje Kanclerz.

5. Zakupupc paliwo, kierugcy samochodem stbowym dokonuje odpowiedniego wpisu
w polu Nr 9 druku SM/101 (miejsce tankowania, rktd@y VAT i ilo$¢ zakupionego
paliwa).

Na odwrocie faktury za paliwo wpisujegshumer karty drogowej i stan licznika
w momencie tankowania. Zaleca sankowanie baku samochoduzsiowego do petna.

6. Kierujacy samochodem stbowym zobowizany jest do wypetniania rubryk na
odwrotnej stronie druku SM/101, tj. daty wyjazdazwisko korzystacego z przejazdu,



9.

trasy przejazdu, stanu licznika przed i po przgpe, przebiegu oraz podpis osoby
korzystajcej z przejazdu.

Karty drogowe samochodu showego rozliczane asw cyklu ,od tankowania do
tankowania” w okresie jednego roku obrotowego. &adrogows zamyka si
w momencie tankowania. Na ostatni dzieoboczy danego roku obrotowego bak
samochodu sftbowego tankowany jest do petna.

Na jedno tankowanie mie by wykorzystanych kilka kart drogowych. W tym celu
konieczne jest odpowiednie numerowanie kart drogdwy
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gdzie ,a” oznacza nr tankowania w roku, ,b” rok otmwy, ,c” nr karty przy jednym
tankowaniu.

Osoba prowadga ewidengj analityczra maptku Uczelni zobowjzana jest do:

1) biezacego obliczania i przechowywania kart drogowych,
2) rozliczania tankowa paliwa oraz kart drogowych na koniec zdago roku

obrotowego; wzory tabel nr 2, 3 i 4edace zahcznikami do niniejszego zadzenia,
stanowi podstaw rozliczenia inwentaryzacji paliwa samochodu zblwego na
koniec roku.

§3

Nadzér nad realizagzaradzenia sprawuje Kanclerz PWSZ w Elipl.

§4

Traca moc:

1.

Zarzadzenie Nr 34/2001 Rektora #swowe] Wyszej Szkoty Zawodowej w Eligu
z dnia 5 listopada 2001 r. w sprawie prowadzeniat klkogowych samochodow
stuzbowych w PWSZ w Elhigu.

Zarzadzenie Nr 31/2005 Rektora fswowe] Wy:szej Szkoty Zawodowe] w Elighu
z dnia 1 lipca 2005 r. w sprawie wynajmowania samdéw stibowych do celow
prywatnych przez pracownikow PWSZ w Elipl.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Halina Piekarek - Jankowska



