Zarzadzenie Nr 42/2008
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Eldgu
z dnia 21 padziernika 2008 r.

w sprawie szczegotowych zasad delegowania pracokéw i rozliczania kosztow
podrézy stuzbowych.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 |ig685 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z4m zm.) zaradza s¢, co nastpuje:

§1

Prawo delegowania pracownikéw w celachzbluwvych, stosownie do zakresu uprawinie
przystuguacych, mag :

Rektor,

Prorektorzy,

Kanclerz,

Dyrektorzy Instytutow,

Kierownicy pozostatych jednostek organizacyjnych.

agrwnE

§2

Pracownik delegowany w podréstuzbowa sktada w kancelarii ,wniosek o skierowanie
w podr@ stwzbowy” podpisany przez przetonego (zacznik nr 1) w celu otrzymania
»polecenia wyjazdu sftbowego” (zadcznik nr 2). Pracownik administracyjny kancelard n
podstawie skierowania wystawia polecenie wyjazduizb&wego i wpisuje je do rejestru
delegacji stubowych.

§3

1. Polecenie wyjazdu shbowego - krajowego dla pracownikéw dydaktycznychigisuje
2. Egllgggnie wyjazdu shbowego — krajowego dla pracownikéw administracjdpisuje
3. gglr:;:lg;zié wyjazdu stbowego — zagranicznego dla wszystkich pracownikédpsuje
4, \?Vek;(r)zry-/padku nieobecsoi Rektora do podpisywania dokumentu polecenie wrdga

SK*ﬁt::(l)g\rl;go — krajowego i zagranicznego dla wszystkigt@vnikow upowaniony jest

§4

Na wniosek pracownika pracodawca przyznaje zadicml niezkdne koszty podrdy
stuzbowej. Po zakiaczeniu podrdy stuzbowej pracownik ma obowzek w terminie 14 dni
ztozy¢ w kwesturze stosowne dokumenty - bilety za prabjaBKP, PKS, faktury VAT,
rachunki, itp. wraz z oryginatem wniosku o skieroweaw podré stuzbowa celem rozliczenia
kosztow.



§5

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracowrokapby wymienione w 8 1 mag
wyrazi zgod: na przejazd w podey stuwzbowe] samochodem osobowym nidicym
wilasnacia pracodawcy.

86

1. Zwrot kosztéw przejazdu samochodem ra#cym wihasndcia pracodawcy stanowi
iloczyn przejechanych kilometrow i stawki za jed@ometr.
2. Ustala st ryczaltowe stawki za jeden kilometr przejechanyneeéhodem osobowym
niebgdacym witasndcia pracodawcy dla aej wymienionych pojemniai silnika :
1) dla samochodéw o pojemsém skokowej silnika powsej 900 cnt:
a) 0,40 zt - gdy podgtodbywa jeden pracownik,
b) 0,60 zt - gdy podrbodbywa dwédch lub wicej pracownikow.
2) dla samochodéw o pojemindskokowej silnika do 900 crh:
a) 0,30 zt - gdy podrbodbywa jeden pracownik,
b) 0,40 zt - gdy podrbodbywa dwoch lub wcej pracownikow.

87
Trac moc zarzdzenia :

1) nr 44/2005 z dnia 28 pdziernika 2005r. w sprawie trybu dofinansowaniaazgiow na
konferencje,

2) nr 41/2006 z dnia 1 grudnia 2006r. w sprawie trydmfinansowania wyjazdow na
szkolenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Halina Piekarek - Jankowska



