Zarzadzenie Nr 18/2008
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elbdgu
z dnia 20 maja 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w PWSZ w Elblagu

na dzien 31-07-2008 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrza 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z pgn. zm.) zaradza s¢, Co nasipuje:

§1

Ustala s¢ nastpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzagjdkéw trwatych PWSZ w Elbbu ze
stanem na dzfe31-07-2008 r.:

1.

Na podstawie spisOw z natury najgrzeprowadd inwentaryzagj:
1) srodkow trwatych, w tym nieruchondoi,
2) pozostatychrodkow trwatych,
3) niskocenowych sktadnikéw mekowych dtugotrwatego aytkowania.

Na podstawie weryfikacji sald nale przeprowad inwentaryzagj wartgsci niematerialnych
I prawnych.

Powotuje s¢ zespoly spisowe w sktadzie:
1) zespot spisowy dla budynkéw Domow Studenckich DBS2:
a) Danuta Masetko,
b) Jan Prabucki,
c) Robert Piotrowski;
2) zespot spisowy dla budynkéw dydaktycznych B1, B3, Biboratorium chemicznego IMUZ

w Elblagu, mieszkania sibowego ul. Batuckiego 15/4 w EHgu, sprztu sportowego ZWF
i AZS oraz wypayczonych komputerow Uczelni dla ALSTOM Power Sp.a. w Elbhgu:

a) Danuta Masetko,
b) Justyna Kéciuk,
c) Robert Piotrowski.

Terminarz czynngci inwentaryzacyjnych ustalagsnastpujaco:
1) rozpoczcie inwentaryzacji 04-08-2008 r.
2) zakonczenie inwentaryzacji 31-10-2008 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowa@atik do niniejszego zagdzenia.

Zobowigzuje sé przewodniczcego Komisji inwentaryzacyjnej i Kwestora do przepadzenia
szkolenia i szczego6towego instruktiacztionkoéw komisji i zespotow spisowych, a takosob
administrupcych oraz pracownikbw Kwestury o0 sposobie przepomgaia czynngi

inwentaryzacyjnych zgodnie z instrugepwentaryzacyija.

Osoby administrace, odpowiedzialne za nadzorowasiedkami trwatymi, zobowizuje s¢ do
odpowiedniego uposazikowania pola spisowego i ewidencji, a w szczeg@no



1) oznaczenia numerami inwentarzowymi wszystkich skia@lv maptku,

2) przeprowadzenia likwidacfrodkéw trwatych zgodnie z przepisami olltmymi w Zasadach
gospodarowania majqtkiem PWSZ w Elblggu do dnia rozpocgia spisu z natury ,

3) uporadkowania ewidencji analitycznejrodkdéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
w ewidencji syntetycznej i innych wdzeniach ewidencyjnych.

7. Od dnia 01-08-2008 r. do dnia zakaenia spisu z natury, nie dokonuje sdnych przychodéw
i rozchodow sktadnikéw matku w ewidencji ksigowej.

8. Przychody i rozchody skfadnikow m#fu od dnia zakaczenia spisu z natury do ikoa roku
obrotowego podlegajinwentaryzacji na dzie31 grudnia.

9. Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow rgpwych okrélonych w § 1 pkt 1 i 2 ustalaesi
na dzien 31-12-2008 r.

10. Dokumenty rozpatrzenia #bic inwentaryzacyjnych powinny bydostarczone do Kwestora
w terminiedo 15-01-2009 r.

§2

Na czas przeprowadzenia spisOw z natury zawiegzaiebecnéci (np. z tyt. urlopow) wszystkich
pracownikbw odpowiedzialnych za nadzorowanie atk&gm Uczelni, czionkow Komisji
inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

§3

Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czykeioinwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczcy Komisji inwentaryzacyjnej.

§4

Nadzér nad prawidtowym, kompletnym i terminowym gprowadzeniem inwentaryzacji powierza si
Kwestorowi.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Rektor PWSZ w Elblagu

prof. dr hab. Halina Piekarek-Jankowska

Do wiadomdci:

- wedtug rozdzielnika A
- FK
- Komisja inwentaryzacyjna, zespoty spisowe



Zalacznik do Zaradzenia Nr 18 / 2008
Rektora PWSZ w Elabu z dnia 20 maja 2008 r.

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH
inwentaryzacji srodkéw trwatych Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elbdgu
— stan na 31-07-2008 r.

1 |Pokoje studenckie i biura DS.1 2008-08-04 2008-08-14
2 |Pokoje studenckie i biura, sitownia i teatr  |DS.2 2008-08-18 2008-08-29
3 |Laboratoria IP - T. Borowski B1, DS.2B, B3 - 101/103 2008-09-01 2008-09-19
4 |Biura, sale dydaktyczne, laboratoria B2

5 [Mieszkanie stabowe — Elbdg ul. Batuckiego 15/4
2008-09-22 | 2008-10-10

IMUZ, Elblag

6 |Laboratorium chemiczne ul. Giermkéw 5

Metoda przeprowadzenia - petna
Stan na dzi@ 31-07-2008 r

ALSTOM Power O/Elhig,

7 |Wypozyczony sprzt komputerowy ul. Stoczniowa 2

Rodzaj i forma inwentaryzacji - spis z natury

Biura, sale dydaktyczne, laboratoria IS, gar<h3
25/26
2008-10-13 | 2008-10-31

Szk.Podst.Nr 12, Elhy

9 [Sprat sportowy ZWF i AZS ul. W. Zajchowskiego 12

Rektor PWSZ w Elkigu

Elblag, dnia20-05-2008 r.



