Zalgcznik Nr 1 do Instrukcji Archiwalnej

PRZYKLADOWA KARTA TYTULOWA

PANSTWOWA WY ZSZA SZKOLA ZAWODOWA W ELBL AGU

KWESTURA

FK 320 Kat. BS

Dowody Ksiegowe

Raporty kasowe

1996 — 1997

41/40

sygnatura archiwum zaktadowego miejgt@ sygnatur Archiwum
Piastwowego w przypadku dokumentacji
archiwalnej



Zalgcznik Nr 2 do Instrukcji Archiwalnej

Nazwa zaktadu pracy i symbol jednostki

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR..........

Data

Lp. | Znak Tytut teczki (tomu akt) Daty Kat. | Liczba Miejsce zniszczenia
teczki skrajne akt teczek | przechowywania lub

akt w archiwum | przekazania
do

archiwum

1 2 3 4 5 6 7 8




Zalgcznik Nr 3 do Instrukcji Archiwalnej

Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych

Data przyj ecia Nazwa komorki

Nr spisu akt przekazuj acej akta

Liczba Uwagi

poz. spisu teczek

1 2 3 4 5 6




Zalgcznik Nr 4 do Instrukcji Archiwalnej

Nazwa zaktadu pracy i symbol jednostki

Do

Archiwunari8twowego

(podp|s)

Data......................
Zalacznikow............

Nazwa zaktadu pracy i symbol jednostki

Protokot Brakowania Akt

Komisja W SKIQZIE. .. ...

(imiona i nazwiska, stanowiska showe cztonkow komisiji )
przeprowadzita w dniu ..o, brakowanie akt i nalifikowata do zniszczenia
akta kategorii B wymienione w spisie podpisanyaticzonym do niniejszego protokotu i
zawierajicym pozycCji ............oevne..... W tym teczek (tomoéw- paczek ..........cooeoeveinnnnn.
w ilosci okoto ................mb.

Komisja prosi o przedstawienie niniejszego protaketasciwej wiadzy do zatwierdzenia.

Zat. kart spisu

( podpisy cztonkoarkisji )



Zalgcznik Nr 5 do Instrukcji Archiwalnej

SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ / AKTOWEJ
PRZEZNACZONEJ NA MAKULATUR E / ZNISZCZENIE

Nr i Ip. spisu
Lp. zdawczo | Symbol Tytut teczki Daty skrajne| Symbol Liczba Uwagi
odbiorczego z kategorii teczek
wykazu archiwalnej
1 2 3 4 5 6 7 8




Zalgcznik Nr 6 do Instrukcji Archiwalnej

Nazwa zaktadu pracy i symbol jednostki

SPIS MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEKAZYWANYCH DO AR CHIWUM

PANSTWOWEGO
Lp. Znak Tytut teczki Daty Uwagi
teczki (tomu akt) skrajne

1 2 3 4 5




Zalgcznik Nr 7 do Instrukcji Archiwalnej

KARTA UDOST EPNIANIA AKT Nr........c...... **)

nazwa jednostki organizacyjnej
(piecatka)

**) **)

Data.......................200..... r.
Termin zwrotu akt

Prosz o udosgpnienie*)-wypayczenie*) akt powstatych w jednostce organizaeyjn

zlat...ooooi 0znakach..........cccoviiiiiiiici e, I upovzaiam do

(podpis kierownika jednostki
organizpmy)

Zezwalam na udogbnienie wymienionych wiej akt

( data i podpis)
*) zbedne skréli¢
**) wypetnia archiwum zaktadowe

) ( druga strona)
POTWIERDZAM ODBIOR WYMIENIONYCH NA ODWROCIE

Akt-Tomoéw................. Kart

Adnotacje o zwrocie akt:

Akta zwrécono do archiwum zaktadowego

(podpis oddajcego)



Zalgcznik Nr 8 do Instrukcji Archiwalnej

PROTOKOL O ZAGINI ECIU, USZKODZENIU LUB BRAKU DOKUMENTACJI
sporadzony dnia ..........ocvevieinennnn. 20....... roku w sprawie:
zaginkcia, uszkodzenia, braku*

udostpnionych akt archiwum zaktadowego.

Aktanr..................o.tom (teczka ) oo Z1OKUL
wypozyczona z archiwum dnia ..........oooeviiiiiiiiiiiie e, przez.
1/ zagirety

2/ ulegty zniszczeniu , a mianowicie

3/ map nizej wskazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt:

(podpis osoby wypyczapcej akta ) ( podpis pracownikataveum )



