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Uwagi ogdéine

W niniejszym regulaminie zawarte sg szczegotowe zasady zwigzane z procesem
dyplomowania studentéw w Instytucie Politechnicznym Akademii Nauk Stosowanych
w Elblagu.

Podstawg do nadania tytutu zawodowego inzyniera jest wykonanie pracy dyplomowej,
uzyskanie pozytywnej opinii promotora i recenzenta oraz zdanie egzaminu
dyplomowego Ogdlne wymagania dotyczgce pracy dyplomowej oraz innych modutéw
zwigzanych z dyplomowaniem sg opisane w sylabusach (kartach przedmiotow),
a ogolne zasady dyplomowania okresla Regulamin Studiow.

. Proces dyplomowania

§1
1. Proces dyplomowania, zgodnie z programami ksztatcenia na kierunkach
prowadzonych w Instytucie Politechnicznym, obejmuje:

a) seminarium dyplomowe,

pracownie dyplomowa,

prace dyplomowa,

przygotowanie do egzaminu dyplomowego,
egzamin dyplomowy.

Il. Seminarium dyplomowe

§2
1. Jednym z celéw seminarium jest nauka analizy probleméw technicznych na
przyktadach postawionych w pracy dyplomowej. Szczegotowe dane na temat
celu, tresci programowych, nabywanych kompetenciji i sposobdw ich weryfikacji
sg opisane w karcie przedmiotu seminarium dyplomowe dla poszczegolnych
kierunkow studiow. Najwazniejsze efekty ksztatcenia osiggane przez studenta
to:

a) Potrafi pozyskiwa¢ informacje z réznych zrédet, takze obcojezycznych
i internetowych, potrafi formutowac wnioski i je uzasadnic.

b) Potrafi przygotowacC referat oraz prezentacje multimedialng z zakresu
tematyki pracy dyplomowe;j.

c) Potrafi okresli¢ swoje niedobory kompetencji oraz je uzupetni¢ w celu
rozwigzania problemu postawionego w pracy dyplomowe;.

d) Potrafi dyskutowa¢ na tematy techniczne, zwigzane z rozwigzywanym
problemem.

e) W swoich wypowiedziach i opracowaniach potrafi postugiwac sie jezykiem
specjalistycznym z zakresu studiowanego kierunku.

f) Uwzglednia prawa autorskie w opracowanych referatach.



lll. Pracownia dyplomowa

§3

. Gtébwnym celem pracowni dyplomowej jest realizacja przez studenta praktyczne;j
cze$¢ pracy dyplomowej, pod bezposrednim nadzorem promotora. Szczegoétowe
tresSci programowe, osiggane kompetencje i sposob ich sprawdzania zapisano
w kartach przedmiotu dla poszczegdinych kierunkéw studiéw.

. W ramach pracowni dyplomowej oceniane sg m.in. umiejetnos¢ wykorzystania
zdobytej wiedzy do rozwigzania problemu postawionego w pracy dyplomowej
oraz wyniki pracy — prezentowane w formie referatu.

IV. Praca dyplomowa
1. Uwagi ogodlne

§4
. Praca dyplomowa jest zwiehczeniem procesu ksztatcenia. Student w zwartym

opracowaniu przedstawia analize postawionego problemu inzynierskiego, jego
rozwigzanie oraz wynikajgce z tego wnioski.

. Tematyka prac dyplomowych jest szczegotowo okreslona w kartach przedmiotu
opracowanych dla poszczegolnych kierunkow studiow.

. Preferowane sg aplikacyjne prace dyplomowe, w ramach ktérych student
rozwigzuje rzeczywisty problem praktyczny, uzgodniony z instytucjg, w ktorej
odbywat praktyke zawodowa lub w szczegdlnych przypadkach uzgodniony z inng
instytucja.

Zaktada sie, ze rozwigzanie proponowane w aplikacyjnej pracy dyplomowej jest
przewidziane do wdrozenia przez instytucje lub mogtoby by¢ wdrozone, gdyby
byly spetnione dodatkowe warunki. Tematem pracy dyplomowej moze by¢ np.
opracowanie czesci wiekszego problemu, dla ktérego kwestia wdrozenia jest
otwarta lub praca studialna rozwigzujgca wariant, ktory w ostatecznosci moze nie
by¢ wdrazany.

. Podczas realizacji pracy dyplomowej student nabywa nastepujgce kompetencje:

a) Potrafi pozyskiwa¢ informacje dotyczace opracowywanego problemu
Z roznych zrodet.

b) Potrafi doskonali¢ swoje kompetencje w zakresie umozliwiajgcym
rozwigzanie problemu postawionego w pracy dyplomowe;.

c) Potrafi oceni¢ istniejgce rozwigzania techniczno-organizacyjne
i zaproponowac koncepcje wtasnego rozwigzania problemu postawionego
w temacie pracy dyplomowe;.

d) Potrafi zaplanowa¢ dziatania zmierzajgce do rozwigzania problemu
inzynierskiego okreslonego w pracy dyplomowe;j i je zrealizowac.

e) Potrafi przeprowadzi¢ analize i interpretacje uzyskanych wynikéw oraz
sformutowaé wnioski.

f) Potrafi przygotowacC prace dyplomowg w formie zwartego opracowania
pisemnego.



g) Przestrzega przepisow prawa autorskiego przy rozwigzywaniu zadania
projektowego oraz w analizach zawartych w pracy dyplomowe;j.

2. Przygotowanie, wybor oraz zmiana tematu pracy dyplomowej
§5

. Dwa tygodnie przed rozpoczeciem sem. VI, studentom udostepniana jest na
stronie internetowej instytutu:

a) Lista promotoréw prac dyplomowych z informacjg o liczbie prac, ktérg mogg
poprowadzi¢ oraz jakiego obszaru tematycznego dotycza.

b) Lista rankingowa studentéw ustalona wg s$rednich ocen uzyskanych
w dotychczasowym okresie studiow.

. Wybd6r promotora pracy dyplomowej jest przeprowadzany w trybie
konkurencyjnym, wedtug Sredniej ocen studenta.

. Student wraz z promotorem pracy dyplomowej, okresla tematyke oraz zakres
materiatu, ktory bedzie przedmiotem opracowania w ramach seminarium
dyplomowego.

. W trakcie praktyki zawodowej student ma za zadanie, przy wspotpracy
z opiekunem praktyki zawodowej (uczelnianym i zaktadowym) oraz promotorem
pracy dyplomowej, wypracowa¢ temat pracy dyplomowej. W przypadku
aplikacyjnych prac dyplomowych, aplikacyjnos¢ musi by¢ potwierdzona
pisemnie przez zaktad pracy.

. Temat inzynierskiej pracy dyplomowej, opracowany zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
powinien zawiera¢ zatozenia i zakres pracy oraz spetniac kryteria:

— oryginalnosci pod wzgledem brzmienia tematu pracy oraz jej zakresu
merytorycznego,

— zgodnosci tematu ze stanem wiedzy i praktykg z zakresu danego kierunku
studiow,

— wyraznie okresla¢ czes¢ inzynierskg proponowanej pracy.

. Tematy prac dyplomowych, o ktérych mowa w ust. 5 sg weryfikowane przez
Komisje ds. Ksztatcenia z danego kierunku studiow i zatwierdzane przez
dyrektora instytutu — nie p6zniej niz przed rozpoczeciem sem. VIII.

. Temat pracy dyplomowej podpisany przez dyrektora instytutu, promotora pracy
oraz studenta jest zamieszczany bezposrednio po stronie tytutowej pracy,
a kopia przechowywana w aktach studenta.

W uzasadnionych przypadkach, student moze wnioskowac¢ (pisemnie) o zmiane
promotora pracy dyplomowej, w trakcie odbywania praktyki zawodowej,
szczegolnie w sytuacji, gdy podejmowany temat aplikacyjnej pracy dyplomowe;j
dotyczy obszaru, w ktérej wybrany promotor pracy nie jest specjalistg. Decyzje
w tej sprawie podejmuje dyrektor instytutu.

W uzasadnionych przypadkach student moze wnioskowac (pisemnie) o korekte
tematu pracy dyplomowej. Zatgcznikiem do ww. wniosku jest projekt nowej karty
tematu pracy dyplomowej podpisany przez promotora pracy.
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10.

11.

Kazda korekta tematu jest opiniowana przez odpowiednig dla kierunku studiéw
Komisje ds. Ksztatcenia i zatwierdzana przez dyrektora instytutu.

Korekta tematu pracy dyplomowej nie moze wptywa¢ na wydtuzenie terminu
realizacji pracy.

3. Realizacja pracy dyplomowej

§ 6

1. Praca dyplomowa moze by¢ realizowana indywidualnie, bgdz zespotowo.

. Praca zespotowa wymaga wyraznego podziatu zakresu pracy kazdego

z cztonkdw zespotu uwidocznionego na karcie tematu pracy oraz w spisie tresci
pracy dyplomowe;j.

. Student realizuje prace dyplomowa przy scistej wspoétpracy z promotorem pracy.

4. W przypadku aplikacyjnej pracy dyplomowej moze by¢ dodatkowo powotany

promotor pomocniczy. Zasady okresla Regulamin studiéw.

Student po zatwierdzeniu tematu pracy dyplomowej jest zobowigzany
niezwtocznie skontaktowaC sie z promotorem pracy, w celu omdwienia jej
zatozen i zakresu oraz okreslenia harmonogramu prac.

Student jest zobowigzany do konsultowania ze swoim promotorem kolejnych
etapdéw realizowanej pracy dyplomowe;.

Kontrola postepow dyplomanta nalezy do promotora pracy i jest ona
rejestrowana na ,Karcie konsultacji dyplomanta” (Zat. 6). Jednym z elementéw
wspomagajgcych systematyczng prace studenta sg takze zajecia w ramach
pracowni dyplomowej, opisanej w §3.

. Wytyczne do wykonania pracy dyplomowej sg zawarte w Zat. 5, a wzor strony

tytutowej pracy zamieszczono w Zat. 4.

4. Sktadanie i ocena pracy dyplomowej

§7

. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest m.in.:

a. Uzyskanie przez studenta zaliczeh z wszystkich przedmiotéw i praktyk
zawodowych przewidzianych w planie studiéw.

b. Dopuszczenie pracy dyplomowej do obrony, przez promotora pracy
(Zat. 2).

c. Ziozenie pracy dyplomowej i pozytywny wynik weryfikacji antyplagiatowej
(patrz § 9).
d. Uzyskanie pozytywnych recenzji pracy dyplomowe;j.
Szczegotowe warunki okresla Regulamin studidw.



§8

1. Student sktada prace dyplomowg w terminie okreslonym w Regulaminie
studidw, tj.: do 30 wrzesnia - gdy studia konnczg sie w semestrze letnim.

2. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta (wzér wg Zat. 3)
pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy, dyrektor moze przesungé
termin ztozenia pracy nie dtuzej jednak niz: do 31 grudnia — gdy studia konczg
sie w semestrze letnim.

3. Studenta, ktéry nie ztozy pracy dyplomowej w terminach w ust. 1 i 2, zgodnie
z regulaminem studiow, Rektor skresla z listy studentow.

§9

1. Student wprowadza prace dyplomowg wraz z zatgcznikami, w wersji
elektronicznej, do Systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) zgodnie
z wytycznymi zamieszczonymi na stronie https://apd.ans-elblag.pl.

2. Po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez promotora, w Systemie APD, student
sktada w dziekanacie nizej wymienione dokumenty:

a) podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (Zat. 2) z pozytywng
opinig promotora pracy;

b) dwa egzemplarze pracy dyplomowej, wydrukowane dwustronnie i zbindowane
(plastikowy grzebieh typu sprezyna);

c) oswiadczenie dot. praw autorskich bedace zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu
Antyplagiatowego z dnia 19 lutego 2019r.;

d) karta konsultacji dyplomanta.

3. Odpis dyplomu i suplement w jezyku obcym, wydawany jest na pisemny wniosek
studenta ztozony w ciggu 30 dni od obrony pracy dyplomowej i po uiszczeniu
optaty na kwote okreslong w rozporzgdzeniu MNiSW w sprawie dokumentac;ji
przebiegu studiow.

4. Ztozona praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej (zgodnie
z uczelnianym regulaminem antyplagiatowym). Opracowany w jej wyniku ,Raport
podobienstwa” jest analizowany i oceniany przez promotora pracy. Gdy praca
zostanie uznana za:

a) Niebudzacg watpliwosci — praca dyplomowa zostaje dopuszczona do
obrony.

b) Wymagajacg poprawy (liczba cytatow wskazuje na niski stopieh
samodzielnosci) - student po konsultacji z promotorem, poprawia prace
i ponownie skfada do oceny. Termin ztozenia nie moze przekraczac
okreslonych w § 8 ust. 1 2.

c) Plagiat — praca dyplomowa nie jest dopuszczana do obrony, a wobec
autora rektor wszczyna postepowanie dyscyplinarne.

5. Opracowane w wyniku procedury antyplagiatowej raporty sg dotgczane do pracy,
a w przypadku dopuszczenia do obrony przedstawiane do wgladu recenzentowi

pracy.



1.

2.

§ 10

. Praca dyplomowa jest oceniana przez promotora lub promotoréw pracy oraz
recenzenta, wyznaczonego przez dyrektora instytutu. Recenzent musi posiadac¢
minimum stopien naukowy doktora.

. Promotor pracy oraz recenzent - oceniajg prace dyplomowg na formularzu
generowanym w systemie APD. Podpisany wydruk oceny pracy dostarczajg do
dziekanatu nie pozniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem obrony.

. W przypadku jednej oceny negatywnej, dyrektor wyznacza dodatkowego
recenzenta wg zasad okreslonych w Regulaminie studidw.

. W przypadku okreslonym w ust. 3, gdy dwie oceny pracy sg negatywne, praca
dyplomowa nie jest dopuszczona do obrony. Student musi podjg¢ inny temat
pracy dyplomowe;j.

. Przestankami do wystawienia negatywnej oceny pracy dyplomowej mogg by¢
w szczegolnosci:

a) powazna niezgodnos¢ ocenianej pracy z jej tematem i zakresem okreslonymi
w karcie tematu pracy dyplomowej,

b) niedostateczny poziom merytoryczny pracy,
c) wykazana niesamodzielnos¢ w przygotowaniu pracy.

V. Przygotowanie do egzaminu dyplomowego

§ 11

Celem przygotowania do egzaminu dyplomowego jest uzupetnienie kompetencji
niezbednych do zdania egzaminu dyplomowego. Student ma obowigzek
przeanalizowac¢ zestaw pytan dyplomowych, zatwierdzony dla danego kierunku
studiow.

W ramach przygotowania do egzaminu dyplomowego, student przygotowuje
prezentacje multimedialng na obrone pracy dyplomowe;j.

VI. Egzamin dyplomowy
§12

. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dyrektor instytutu. Zgodnie

z zapisami regulaminu studiow, nie moze on by¢ pdzniejszy niz dwa miesigce
od daty ztozenia pracy dyplomowej, z wytgczeniem okresu od 1 lipca do 31
sierpnia.

. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora,

w sktad ktorej wchodzg: przewodniczacy, promotor pracy i recenzent. Do sktadu
komisji mogg by¢ powotani takze inni cztonkowie, w tym takze przedstawiciel
firmy lub instytuciji, dla ktérej byta realizowana aplikacyjna praca dyplomowa.

. Przewodniczgcym komisji jest dyrektor, zastepca dyrektora lub nauczyciel

akademicki co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

. W sktadzie komisji dyplomowej musi by¢ minimum:

a) jeden profesor lub doktor habilitowany i jeden doktor,
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b) trzech doktoréw.

Wszyscy ww. nauczyciele muszg prowadzi¢ zajecia na danym kierunku studiow
z zakresu przedmiotow podstawowych, kierunkowych lub specjalnosciowych.

5. Na wniosek studenta lub promotora pracy, istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia
otwartego egzaminu dyplomowego na zasadach uzgodnionych ze studentem.
Jezeli wnioskodawcg jest promotor pracy, wymagana jest zgoda studenta.
Decyzje ww. sprawie podejmuje dyrektor instytutu.

§13

1. Egzamin dyplomowy sktada sie z dwoch czesci, obrony pracy dyplomowej
i egzaminu.

2. W ramach obrony pracy dyplomowej:

a) Student przedstawia prace dyplomowg w formie prezentacji multimedialne;.
Powinna ona przedstawiaC najwazniejsze zagadnienia i rozwigzania
opracowane przez dyplomanta, uzyskane wyniki oraz sformutowane wnioski.
Czas trwania prezentacji 10-15 minut.

b) Przewodniczacy komisji odczytuje oceny pracy dyplomowej i wazniejsze
uwagi zawarte w recenzjach. Dyplomant jest zobowigzany do
ustosunkowania sie do przedstawionych uwag. Ponadto cztonkowie komisiji
zadajg co najmniej jedno pytanie, dotyczgce pracy dyplomowe;j.

c) Za prezentacje pracy i odpowiedzi na pytania zwigzane z pracg wystawiana
jest komisyjnie jedna ocena.

3. Egzamin dyplomowy:

a. Jest egzaminem ustnym. Student losuje trzy pytania, po jednym z kazdego
bloku, z zestawu obowigzujgcego na danym kierunku studiéw i specjalnosci.
Pytania mogg by¢ uszczegotowione przez cztonkow komisji.

b. Po wylosowaniu pytah student ma ok. 5 minut na przygotowanie sie, po
czym udziela odpowiedzi przed komisja.

c. Pytania sg zapisywane w protokdle egzaminu dyplomowego, a odpowiedzi
na kazde z nich oceniane komisyjnie.

4. Ocena odpowiedzi na pytania egzaminacyjne i obrony pracy odbywa sie po
wyjsciu studenta.

5. Za egzamin dyplomowy wystawiana jest jedna ocena - jako sSrednia
arytmetyczna ocen za odpowiedzi na pytania dyplomowe i obrone pracy,
zaokrgglona do najblizszej oceny wg obowigzujgcej w uczelni ogolnej skali ocen.
Wynik egzaminu dyplomowego nie moze by¢ pozytywny, gdy student uzyskat
wiecej niz jedng ocene niedostateczng za odpowiedzi na wylosowane pytania.

6. Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego oznacza koniecznosc¢
powtdrnego zdawania egzaminu, w terminie wyznaczonym przez dyrektora
instytutu - jest to termin ostateczny.

7. Podczas ,poprawkowego” egzaminu dyplomowego, student nie prezentuje
pracy dyplomowej, jezeli wczesniejsza obrona pracy zakonczyta sie wynikiem
pozytywnym. Ocena jest przepisywana z wcze$niej wystawionego protokotu.

8. Ostateczny wynik studiow jest wyliczany zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminie studidéw. Jezeli uzyskany wynik jest pozytywny, studentowi
nadawany jest tytut zawodowy inzyniera.



1.

1.

9.

10.

Z posiedzenia komisji sporzgdzany jest protokét, generowany z poziomu
systemu USOS APD.

Student powiadamiany jest o wyniku egzaminu dyplomowego przez
przewodniczgcego komisji, nie pozniej niz po ostatniej obronie prowadzonej
przez komisje w danym dniu.

§ 14
W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
z przyczyn nieusprawiedliwionych, dyrektor wyznacza drugi i zarazem

ostateczny termin - nie pdzniej niz dwa miesigce po terminie pierwszego
egzaminu, z wytgczeniem okresu od 1 lipca do 31 sierpnia.

VIl. Prawa i obowigzki
Prawa i obowiagzki dyplomanta

§ 15

Dyplomant ma prawo do:

a) korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem pracy,

zgodnie z planem zaje¢ i harmonogramem realizacji pracy dyplomowej;

b) wsparcia merytorycznego promotora pracy w kluczowych momentach realizacji

pracy;

c) korzystania z laboratoridéw, aparatury naukowej i innych pomocy naukowych na

a)

f)

o))

zasadach uzgodnionych z promotorem i dyrektorem instytutu.

Do podstawowych obowigzkéw dyplomanta nalezy:

wykonywanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym
Z promotorem;

konsultowanie z promotorem poszczegolnych etapow pracy;

uczestniczenie w seminarium, pracowni dyplomowej i konsultacjach
Z promotorem;

usprawiedliwianie nieobecnosci na ww. zajeciach Ilub umdwionych
konsultacjach (np. dostarczanie zwolnienia lekarskiego);

niezwtoczne powiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach
w realizacji pracy dyplomowej;

informowanie dyrektora o dtuzszej nieobecnosci promotora pracy dyplomowej,
ktora mogtaby wptyng¢ na opdznienie terminu ztozenia pracy dyplomowej;

ztozenie pracy dyplomowej w terminach okreslonych w regulaminie studidw,
pod rygorem skreslenia z listy studentéw.

Prawa i obowigzki promotora pracy dyplomowej

§ 16

Promotor ma prawo:

a) wystepowa¢ do dyrektora z wuzasadnionymi wnioskami dotyczgcymi
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realizowanej pracy dyplomowej;

b) nie dopusci¢ pracy do obrony, jezeli nie byta z nim systematycznie
konsultowana i rodzi podejrzenie niesamodzielnego wykonania.

2. Do podstawowych obowigzkow promotora nalezy:

a) uszczegotowienie, wspoélnie z dyplomantem, tematyki i zakresu pracy
dyplomowej;

b) pracowanie, wspdlnie z dyplomantem, harmonogramu wykonywania pracy
dyplomowej zgodnego z planem studiow na danym kierunku;

c) udzielanie dyplomantowi regularnych i terminowych konsultaciji,

d) udzielanie dyplomantowi merytorycznego wsparcia w kluczowych momentach
realizacji pracy;

e) zapewnienie dyplomantowi, w miare jego potrzeb i mozliwosci Uczelni,
warunkéw do pracy w Uczelni w celu realizacji pracy dyplomowej;

f) regularna kontrola realizacji przez dyplomanta wyznaczonych etapéw pracy
dyplomowej;

g) opiniowanie wnioskow studenta do dyrektora instytutu dotyczgcych
wykonywanej pracy dyplomowej;

h) weryfikacja samodzielnosci wykonania pracy dyplomowej przez studenta;

i) weryfikacja wynikbw procedury antyplagiatowej i podjecie decyzji
0 dopuszczeniu pracy do obrony;

j) zatwierdzanie danych wprowadzonych przez studenta do archiwum prac
dyplomowych.

k) terminowe sporzgdzenie oceny pracy dyplomowej ziozonej przez
dyplomanta;

[) przedstawienie dyrektorowi instytutu kandydatury swojego zastepcy w
przypadku swojej przewidywanej nieobecnosci dtuzszej, niz 3 miesigce.

3. W przypadku promotora pomocniczego, o ktorym mowa w § 6, ust. 4, jego
obowigzki zwigzane sg gtéwnie ze wspieraniem studenta w realizacji czesci
praktycznej aplikacyjnej pracy dyplomowej, wykonywanej na potrzeby danej
instytucji. Zakres pracy promotora pomocniczego jest okreslany indywidualnie.

VIIl. Uwagi koncowe

§17

Wszystkie kwestie dotyczgce  procedur w procesie dyplomowania, nieujete
w niniejszym Regulaminie, okresla Regulamin studiéw ANS w Elblagu.
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Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Karta tematu pracy dyplomowej

Zatgcznik nr 2 — Podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
Zatgcznik nr 3 — Podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j
Zatgcznik nr 4 — Strona tytutowa pracy dyplomowej

Zatgcznik nr 5 — Wytyczne do pisania pracy dyplomowej

Zatgcznik nr 6 — Karta konsultacji dyplomanta
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