Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Elblagu

Instytut Pedagogiczno-Jezykowy

Regulamin dyplomowania



Uwagi ogodine

W niniejszym regulaminie zawarte sg ramowe zasady dyplomowania studentow
w Instytucie Pedagogiczno-Jdezykowym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Elblggu

Wykonanie pracy dyplomowej, uzyskanie pozytywnej opinii promotora i recenzenta
oraz zdanie egzaminu dyplomowego sg podstawg do nadania tytutu zawodowego
licencjata oraz tytutu zawodowego magistra. Ogolne zasady dyplomowania okresla
Regulamin Studiow PWSZ w Elblggu, natomiast szczegdtowe wymagania,
dotyczace pracy dyplomowej oraz innych modutéw zwigzanych z dyplomowaniem,
ujeto w opisach przedmiotéw/modutéw ksztatcenia.

l. Proces dyplomowania

§ 1
1. Proces dyplomowania, zgodnie z programami ksztatcenia na kierunkach
prowadzonych w Instytucie Pedagogiczno-Jezykowym, obejmuje:

a) seminarium dyplomowe,

b) prace dyplomowg - na pierwszym i drugim stopniu ksztatcenia oraz
jednolitych studiach magisterskich,

c) przygotowanie do egzaminu dyplomowego,
d) egzamin dyplomowy.

Il. Seminarium dyplomowe

§2
1. Szczegbétowe dane na temat celu, tresci programowych, nabywanych
kompetencji i sposobow ich weryfikacji opisano w kartach przedmiotu

seminarium dyplomowe dla poszczegodlnych kierunkoéw studiéw. Najwazniejsze
efekty uczenia sie osiggane przez studenta studiéw pierwszego stopnia, to:

a) potrafi pozyskiwa¢ informacje z réznych zrodet, takze obcojezycznych
i internetowych oraz formutowac wnioski i je uzasadniac,

b) potrafi przygotowaé referat (prezentacje) z zakresu tematyki pracy
dyplomowej,

c) potrafi okresli¢ swoje niedobory kompetencji oraz je uzupetni¢ w celu
rozwigzania problemu postawionego w pracy dyplomowej,

d) potrafi dyskutowaé na tematy zwigzane z rozwigzywanym problemem,
ujetym w pracy dyplomowej,

e) potrafi stosowa¢ wiedze merytoryczng i metodologiczng dotyczacy
wspoétczesnych teorii wychowania, uczenia sie i nauczania w zakresie
wybranej przez siebie tematyki pracy dyplomowej,

f) przestrzega wymagan etycznych zwigzanych 2z przeprowadzaniem,
dokumentowaniem badan pedagogicznych oraz prezentowaniem informaciji
teoretycznych i empirycznych w swojej pracy dyplomowej,
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g) potrafi opracowac¢ wtasne narzedzie badawcze zgodnie ze standardami ich
konstruowania,

h) konfrontuje wtasne dziatanie z uwagami innych oséb (np. promotora),
analizuje je oraz okresla obszary wymagajgce zmiany.

i) jest Swiadomy zachowan profesjonalnych w poznaniu i bezposrednim
kontakcie z osobami bedgcymi podmiotem relacji bgdz z ich dzietami
(publikacjami),

j) dostrzega koniecznos¢ przestrzegania zachowan etycznych w konstruowaniu
pracy dyplomowej i narzadzi badawczych.

Najwazniejsze efekty uczenia sie osiggane przez studenta studiéw drugiego stopnia,
to:

a) potrafi wskaza¢ wymagania metodologiczne, merytoryczne i etyczne
zwigzane z przeprowadzaniem, dokumentowaniem badan pedagogicznych
oraz prezentowaniem informacji teoretycznych i empirycznych w swojej
pracy magisterskiej,

b) potrafi analizowa¢ mechanizmy proceséw rozwoju, wychowania i ksztatcenia
w zakresie wybranej przez siebie tematyki pracy magisterskiej;

c) analizuje literature zawierajgcg opisy, interpretacje zjawisk spotecznych
(pedagogicznych), doniesienia z badan innych autoréw i nawigzuje do
zagadnien ujmowanych w swojej pracy magisterskiej;

d) potrafi ~ wyjasni¢  zalozenia  metodologiczne  dotyczace  badan
pedagogicznych (ilosciowych, jak i jakosciowych), mozliwe do zastosowania
w swojej pracy dyplomowej oraz omawia sposoby interpretacji i prezentaciji
uzyskanych wynikéw badan,

e) krytycznie analizuje dostepng literature; wnioski i spostrzezenia ujmuje w
ramy swojej pracy magisterskiej, zgodnie ze standardami konstruowania
tego typu prac;

f) wykazuje sie refleksjg na temat etycznego wymiaru podjetych badan
pedagogicznych,

g) wykazuje sie odpowiedzialnoscig w trakcie przygotowywania swojej pracy
magisterskiej; jest swiadomy swojej wiedzy i koniecznosci statego jej
wzbogacania.

lll. Praca dyplomowa
1. Uwagi ogdlne

§3

1. Praca dyplomowa jest zwienczeniem procesu ksztaicenia. Realizowane w IPJ
prace dyplomowe sg zwigzane z praktycznym profilem studidow i majg charakter
badawczy.

2. Student w zwartym opracowaniu przedstawia analize postawionego problemu
badawczego (i/lub weryfikacje hipotez roboczych), jego rozwigzanie oraz
wynikajgce z tego wnioski.

3. Tematyka prac dyplomowych jest szczegdtowo okreslona w kartach przedmiotu
seminarium dyplomowe opracowanych dla poszczegdlnych kierunkéw studidw.

4. Podczas realizacji pracy dyplomowej student nabywa nastepujgce kompetencje:
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a) potrafi pozyskiwa¢ informacje dotyczgce opracowywanego problemu
z rdznych zrédet,

b) potrafi wykorzysta¢ zdobytg w ramach studibw wiedze do rozwigzania
problemu postawionego w pracy dyplomowej,

c) potrafi doskonali¢ swoje kompetencje w zakresie umozliwiajgcym
rozwigzanie problemu postawionego w pracy dyplomowej,

d) potrafi zaplanowaé dziatania zmierzajgce do rozwigzania problemu
okreslonego w pracy dyplomowej i je zrealizowac,

e) potrafi przeprowadzi¢ i dokumentowa¢ badania pedagogiczne w zakresie
wybranej tematyki pracy dyplomowej,

f) potrafi przeprowadzi¢ analize i interpretacje uzyskanych wynikow badan
oraz sformutowac wnioski,

g) potrafi przygotowaé prace dyplomowg w formie zwartego opracowania
pisemnego,

h) przestrzega przepisbw prawa autorskiego przy rozwigzywaniu zadania
projektowego oraz w analizach zawartych w pracy dyplomowe;j.

2. Przygotowanie, wybor oraz zmiana tematu pracy dyplomowej

na pierwszym i drugim stopniu ksztatcenia oraz jednolitych studiach
magisterskich

§4
W Instytucie Pedagogiczno-Jezykowym na kierunkach:
1. PEDAGOGIKA, PEDAGOGIKA SPECJALNA, FILOLOGIA POLSKA, FILOLOGIA,

LOGOPEDIA — studia pierwszego stopnia ksztalcenia - seminarium realizowane
jest w trzech semestrach: 4,5 6,

a) pod koniec semestru trzeciego studenci dokonujg wyboru promotora pracy,
uwzgledniajgc reprezentowang przez niego subdyscypline naukowg oraz
zaproponowane obszary tematyczne, mozliwe do realizacji podczas pisania pracy
dyplomowej,

c) w semestrze czwartym studenci, wspdlnie z promotorem pracy, formutujg temat
pracy i okreslajg jej koncepcije,

d) akceptacja tematu pracy przez promotora nastepuje najpézniej do 30 maja
(koniec semestru czwartego).

2. PEDAGOGIKA i LOGOPEDIA — studia drugiego stopnia ksztatcenia - seminarium
realizowane jest w trzech semestrach: 2, 3i 4,

a) pod koniec semestru pierwszego studenci dokonujg wyboru promotora pracy,
uwzgledniajgc reprezentowang przez niego subdyscypline naukowa,

b) w semestrze drugim studenci, wspolnie z promotorem pracy, formutujg temat
pracy i okreslajg jej koncepcie,

c) akceptacja tematu pracy przez promotora nastepuje najp6zniej do 30 maja
(semestr drugi).



3. PEDAGOGIKA PRZEDSZKOLNA | WCZESNOSZKOLNA, PEDAGOGIKA
SPECJALNA - jednolite studia magisterskie, seminarium realizowane jest w
czterech semestrach: 7,8,9,10.

a) pod koniec semestru szdstego studenci dokonujg wyboru promotora pracy,
uwzgledniajgc reprezentowang przez niego subdyscypline haukowa,

b) w semestrze siodmym studenci, wspolnie z promotorem, formutujg temat pracy i
okreslajg jej koncepcie,

c) akceptacja tematu pracy przez promotora nastepuje najp6zniej do 30 maja
(semestr siodmy).

4.Opracowany temat pracy dyplomowej na pierwszym i drugim stopniu ksztatcenia,
jednolitych studiach magisterskich powinien zawiera¢ zatozenia i zakres pracy oraz
spetnia¢ nastepujgce kryteria:

a) oryginalnosci pod wzgledem brzmienia tematu pracy oraz jej zakresu
merytorycznego,

b) zgodnosci tematu ze stanem wiedzy i praktykg z zakresu danego kierunku
studiow,

C) powigzania z dyscypling wiodgcg dla danego kierunku studiéw.

5. Tematy prac dyplomowych, o ktérych mowa w §4, sg weryfikowane przez Komisje
ds. Ksztatcenia z danego kierunku studiéw i zatwierdzane przez dyrektora instytutu.

6. W uzasadnionych przypadkach student moze wnioskowac (pisemnie) o korekte
tematu lub zmiane zakresu pracy.

7. Kazda zmiana tematu jest opiniowana przez odpowiednig dla kierunku studiow
Komisje ds. Ksztafcenia i zatwierdzana przez dyrektora instytutu.

8. Zmiana tematu pracy dyplomowej nie moze wptywaé na wydtuzenie terminu
realizacji pracy i musi by¢ zgtoszona nie pézniej niz przed rozpoczeciem semestru
dyplomowego.

9. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach student moze wnioskowac
o0 zmiane promotora pracy. Nie moze to jednak wptywaé na wydtuzenie terminu
realizacji pracy dyplomowej. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor instytutu.

3. Realizacja pracy dyplomowej

§5
1. Praca dyplomowa jest realizowana indywidualnie.
2.Student realizuje prace dyplomowg przy $cistej wspotpracy z promotorem pracy.

3.Termin realizacji pracy rozpoczyna sie z chwilg wyboru tematu, a termin jej
ztozenia okreslono w § 7 ust.1. niniejszego dokumentu.

4.Student po wyborze tematu jest zobowigzany niezwitocznie skontaktowac sie
z promotorem pracy dyplomowej w celu:

a) omoéwienia jej zatozen i zakresu,
b) okreslenia harmonogramu prac,

c) okreslenia kompetencji, jakie powinien zdoby¢ w trakcie pisania pracy
dyplomowej.



1.

5. Student jest zobowigzany do konsultowania z promotorem pracy kolejnych
etapdw realizowanej pracy dyplomowe;j.

6. Kontrola postepéw dyplomanta nalezy do promotora pracy i jest
realizowana w trakcie zaje¢ seminaryjnych.

7. Zasady pisania pracy dyplomowej, sposéb formatowania oraz wzo6r strony
tytutowej okresla zat. nr 5.

4. Ocena pracy dyplomowej

§6
. Warunkiem dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony jest m.in.:

a. uzyskanie przez studenta zaliczen wszystkich przedmiotéw i praktyk
zawodowych przewidzianych w planie studiow,

b. dopuszczenie pracy dyplomowej do obrony przez promotora pracy,
wyrazone pozytywng opinig na podaniu przedstawionym w zat. nr 1,

c. zlozenie pracy w dziekanacie instytutu - w regulaminowym terminie,
d. uzyskanie oceny pozytywnej w procedurze antyplagiatowe;,

e. uzyskanie dwéch pozytywnych ocen pracy — wydanych przez promotora
pracy i recenzenta.

. Szczegbtowe warunki okresla Regulamin Studiow.

§7

. Student sktada prace dyplomowg w dziekanacie instytutu w terminie
okreslonym w Regulaminie Studidéw, najpdzniej do 30 wrzesnia; po rozliczeniu
ostatniego semestru studiow student uzyskuje dostep do systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD).

. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta (wzér wg
zatgcznika nr 2) pozytywnie zaopiniowany przez promotora pracy, dyrektor
moze przesungc¢ termin ztozenia pracy, nie diuzej jednak niz do 31 grudnia.

. Studenta, ktéry nie ztozy pracy dyplomowej w terminach okreslonych
w ust. 12 w regulaminie studiéw, Rektor skresla z listy studentow.

§8

Student wprowadza prace dyplomowg wraz zatgcznikami, w  wersji
elektronicznej, do Systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) zgodnie z
wytycznymi zamieszczonymi na stronie www.apd.pwsz.elblag.pl

Po zatwierdzeniu przez promotora w Systemie APD pracy dyplomowej, student
sktada w dziekanacie nizej wymienione dokumenty:

a) podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (zat. nr 1) z pozytywna
opinig promotora pracy,



b) dwa egzemplarze pracy dyplomowej, w tym co najmniej jeden wydrukowany
dwustronnie i zbindowany (plastikowy grzebien) oraz w wersji elektronicznej, w
formacie ODT (Open Office Document), DOC, DOCX (Microsoft Word) lub PDF
(wytgcznie w wersji edytowalnej), na nosniku CD lub DVD. Tekst pracy w postaci
wydruku oraz w postaci pliku elektronicznego musi by¢ identyczny, w przypadku
stwierdzenia r6znic - praca nie bedzie dopuszczona do obrony.

c) o$wiadczenie dotyczgce praw autorskich,
d) 4 fotografie formatu 4.5 x 6.5 cm.
e) karte obiegowa.

. Ztozona praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej w Jednolitym
Systemie  Antyplagiatowym  (zgodnie z uczelnianym  Regulaminem
Antyplagiatowym). Opracowany w jej wyniku ,Raport podobienstwa” jest
analizowany i oceniany przez promotora pracy. Gdy praca zostanie uznana za:

a) niebudzgcg watpliwosci — zostaje dopuszczona do obrony,

b) wymagajgcg poprawy (liczba cytatbw wskazuje na niski stopien
samodzielnosci) — student, po konsultacji z promotorem, poprawia prace
i ponownie sklada do oceny. Termin ztozenia nie moze przekraczac
okreslonychw § 7 ust. 1i 2,

c) plagiat — nie jest dopuszczana do obrony, a wobec autora Rektor PWSZ
w Elblggu wszczyna postepowanie dyscyplinarne.

. Opracowane w wyniku procedury antyplagiatowej raporty sg dotagczane
do pracy, a w przypadku dopuszczenia do obrony, przedstawiane do wgladu
recenzentowi pracy.

. Zweryfikowana w systemie antyplagiatowym praca dyplomowa jest
archiwizowana w uczelnianej bazie komputerowej na zasadach okreslonych
w odrebnym regulaminie.

. Praca dyplomowa jest oceniana przez promotora oraz wyznaczonego przez
dyrektora instytutu recenzenta. Recenzent musi posiada¢ minimum stopien
naukowy doktora. Jezeli promotorem pracy dyplomowej jest pracownik ze
stopniem naukowym doktora, recenzent musi posiada¢ stopien doktora
habilitowanego.

. Promotor pracy oraz recenzent oceniajg prace dyplomowg na formularzu
(zat. nr 3) generowanym w systemie APD. Podpisany wydruk oceny pracy
dostarczajg do dziekanatu nie p6zniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem
obrony.

. W przypadku jednej oceny negatywnej, dyrektor wyznacza dodatkowego
recenzenta wg zasad okreslonych w Regulaminie Studiow.

9. Warunkiem dopuszczenia pracy do obrony sg dwie pozytywne oceny pracy. Gdy

dwie oceny pracy sg hegatywne, student musi wykona¢ drugg prace
dyplomowa.

10.Przestankami do wystawienia negatywnej oceny pracy dyplomowej mogg byé

w szczegolnosci:
a) powazna niezgodnos¢ ocenianej pracy z jej tematem i zakresem
okresdlonymi w pracy dyplomowej,
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1.

b) niedostateczny poziom merytoryczny pracy,
C) wykazana niesamodzielno$¢ w przygotowaniu pracy.

IV. Przygotowanie do egzaminu dyplomowego

§9
Student ma obowigzek przeanalizowa¢ zestaw teoretycznych zagadnien
zwigzanych z problematyka podjetg w pracy dyplomowe;j.

W ramach przygotowania do egzaminu dyplomowego student przygotowuje
raport z badan lub prezentacje pracy dyplomowe;.

V. Egzamin dyplomowy

§ 10

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin
Studiow. Wybrane z nich przedstawiono w § 6.

Odpis dyplomu i suplement w jezyku obcym wydawany jest na pisemny wniosek
studenta, ztozony w ciggu 30 dni od obrony pracy dyplomowej. Do podania
nalezy dotgczy¢é dodatkowe zdjecie i dowdd wptaty na kwote okreslong w
rozporzgdzeniu MNiSW w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

§ 11

. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dyrektor instytutu. Zgodnie

z zapisami Regulaminu studiéw nie moze on by¢ pézniejszy niz dwa miesigce
od daty zlozenia pracy dyplomowej, a w przypadku wydiuzonego terminu
sktadania pracy — nie pdzniejszy niz 1 miesigc, z wytgczeniem okresu od
1 lipca do 31 sierpnia.

. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora

instytutu, w sktad kt6rej wchodzg: przewodniczgcy, promotor pracy i recenzent.
Do sktadu komisji moga by¢ powotani takze inni cztonkowie, w tym
przedstawiciel instytucji, w ktérej byta realizowana praca dyplomowa
(aplikacyjna).

. Przewodniczacym komisji jest dyrektor instytutu, zastepca dyrektora lub

nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

§ 12

. Egzamin dyplomowy sktada sie z dwoéch czesci: obrony pracy dyplomowej

I egzaminu.

. W ramach obrony pracy dyplomowej:

a) student prezentuje prace dyplomowg; powinna ona zawiera¢ najwazniejsze
zagadnienia i rozwigzania opracowane przez dyplomanta, uzyskane wyniki
oraz sformutowane wnioski.

b) przewodniczacy komisji odczytuje oceny pracy dyplomowej i wazniejsze
uwagi zawarte w recenzjach. Dyplomant jest zobowigzany do
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1.

w

10.

ustosunkowania sie do przedstawionych uwag. Ponadto cztonkowie komisji
moga zadawac pytania dotyczgce pracy dyplomowej;

C) za prezentacje pracy i odpowiedzi na pytania zwigzane z pracg wystawiana
jest komisyjnie jedna ocena.

Egzamin dyplomowy:

a. jest egzaminem ustnym; student otrzymuje trzy pytania z zakresu
subdyscypliny studiowanego kierunku, nawigzujgcej do problematyki ujetej
w pracy dyplomowej; pytania mogg by¢ uszczegdbtowione przez cztonkdw
komisiji;

b. pytania sg zapisywane w protokole (zat. nr 4) i kazde z nich komisyjnie
oceniane.

Ocena odpowiedzi na pytania egzaminacyjne i obrony pracy odbywa sie po
wyijsciu studenta.

Za egzamin dyplomowy wystawiana jest jedna ocena - jako srednia
arytmetyczna ocen za pytania egzaminacyjne i obrone pracy, zaokraglona do
najblizszej oceny wg obowigzujacej w uczelni ogdlnej skali ocen. Wynik
egzaminu dyplomowego nie moze by¢ pozytywny, gdy student uzyskat wiecej
niz jedng ocene niedostateczng za odpowiedzi na otrzymane pytania.

Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego oznacza koniecznosc
powtérnego zdawania egzaminu w terminie wyznaczonym przez dyrektora
instytutu, jest to termin ostateczny.

Podczas ,poprawkowego” egzaminu dyplomowego student nie prezentuje
pracy dyplomowej, jezeli wczesniejsza obrona pracy zakonczyta sie wynikiem
pozytywnym. Ocena jest przepisywana z wczesniej wystawionego protokotu.

Ostateczny wynik studiow jest wyliczany zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie Studiéw. Jezeli uzyskany wynik jest pozytywny, studentowi
nadawany jest tytut zawodowy licencjata lub magistra.

Z posiedzenia komisji sporzgdzany jest protokét wg wzoru zamieszczonego
w zat. nr 4.

Student powiadamiany jest o wyniku egzaminu dyplomowego przez
przewodniczgcego komisji nie pdzniej niz po ostatniej obronie prowadzonej
przez komisje w danym dniu.

§13

W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym
terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych, dyrektor wyznacza drugi i zarazem
ostateczny termin - nie poOzniej niz dwa miesigce po terminie pierwszego
egzaminu, z wytaczeniem okresu od 1 lipca do 31 sierpnia.

VI. Prawa i obowigzki
Prawa i obowiagzki dyplomanta

§ 14

Dyplomant ma prawo do:
a) korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem pracy,
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zgodnie z planem zaje¢ i harmonogramem realizacji pracy dyplomowej;

b) wsparcia merytorycznego promotora pracy w kluczowych momentach
realizacji pracy;

c) korzystania z pomocy naukowych na zasadach uzgodnionych z promotora i
dyrektorem instytutu.
. Do podstawowych obowigzkéw dyplomanta nalezy:

a) wykonywanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym
Z promotorem;

b) konsultowanie z promotorem poszczegdlnych etapdw pracy;
C) uczestniczenie w seminarium i konsultacjach z promotorem;

d) usprawiedliwianie nieobecnosci na ww. zajeciach Ilub umowionych
konsultacjach (np. dostarczanie zwolnienia lekarskiego);

e) niezwtoczne powiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach
w realizacji pracy dyplomowej;

f) zlozenie pracy dyplomowej w terminach okreslonych w Regulaminie Studiow,
pod rygorem skreslenia z listy studentéw.

Prawa i obowiazki promotora pracy dyplomowej

§ 15
Promotor ma prawo:

a) wystepowa¢ do dyrektora z uzasadnionymi wnioskami dotyczgcymi
realizowanej pracy dyplomowej;

b) nie dopusci¢ pracy do obrony, jezeli nie byla z nim systematycznie
konsultowana i rodzi podejrzenie niesamodzielnego wykonania.

Do podstawowych obowigzkéw promotora nalezy:
a) szczego6towe okreslenie dyplomantowi tematyki i zakresu pracy dyplomowej;

b) opracowanie, wspdlnie z dyplomantem, harmonogramu wykonywania pracy
dyplomowej zgodnego z planem studiéw na danym kierunku;

c) udzielanie dyplomantowi regularnych i terminowych konsultaciji,

d) udzielanie dyplomantowi merytorycznego wsparcia w kluczowych
momentach realizacji pracy;

e) zapewnienie dyplomantowi, w miare jego potrzeb i mozliwosci Uczelni,
warunkow do pracy w Uczelni w celu realizacji pracy dyplomowej;

f) regularna kontrola realizowanych przez dyplomanta wyznaczonych etapow
pracy dyplomowej;

g) opiniowanie wnioskdéw studenta do dyrektora, dotyczgcych wykonywanej
pracy dyplomowej;
h) weryfikacja samodzielnosci wykonania pracy dyplomowej przez studenta;

i) weryfikacja wynikébw procedury antyplagiatowej i podjecie decyzji
o dopuszczeniu pracy do obrony;

j) zatwierdzanie danych wprowadzonych przez studenta do archiwum prac
dyplomowych;
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k) terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej ziozonej przez
dyplomanta;

[) przedstawienie dyrektorowi kandydatury swojego zastepcy w przypadku
swojej przewidywanej nieobecnosci, dtuzszej niz 3 miesigce.

VIll. Uwagi koncowe

§ 16

Wszystkie kwestie dotyczace  procedur w procesie dyplomowania, nieujete
w niniejszym regulaminie, okresla Regulamin Studiow PWSZ w Elblagu.

Zataczniki:

Zatagcznik nr 1 — Podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Zatgcznik nr 2 — Podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej
Zatgcznik nr 3 — Ocena pracy dyplomowej

Zatagcznik nr 4 — Protokdt z egzaminu dyplomowego

Zatgcznik nr 5 — Zasady pisania pracy dyplomowej, spos6b formatowania oraz wzor

strony tytutowej pracy dyplomowej
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Zatgcznik nr 1 — Podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Elblag, dnia .....cooevveeeiiiiiiis

kierunek dyplomowania

Dyrektor Instytutu
Pedagogiczno - Jezykowego
PWSZ w Elblagu

PODANIE O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do egzaminu dyplomowego i
wyznaczenie jego terminu. Oswiadczam, ze uzyskatem/am wszystkie obowigzujgce
w planie studiow zaliczenia i egzaminy. Prace dyplomowa, pozytywnie zaopiniowang
(o] P4y A o] (o111 10) (o] r- NN PP PP P PP PPPP , skiadam do
oceny.

podpis

Zatgczniki:
1. dwa egzemplarze pracy dyplomowej

2. odcinek optaty za wydanie dyplomu
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Opinia prowadzgcego prace dyplomowag o dopuszczeniu jej do obrony:

data i podpis

1. Srednia ocen uzyskanych w toku StUJIOW ©  eoveveveeeeeeeee e
2. Ocena z praktyki zawodowej : e

POTWIERDZENIE PRACOWNIKA DZIEKANATU:

pieczatka i poapis
1. Praca dyplomowa przyjeta w dniu :
2. Przewidywany termin obrony pracy dyplomowej:
3. Skfad komisji egzaminacyjnej :
=) PO URRTT — przewodniczgcy
D) e — promotor pracy
dyplomowej
(o) PR UUPPRRRTN —recenzent
) oo ——————————————— — cztonek

data i podpis dyrektora instytutu
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Zatgcznik nr 2 — Podanie o przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowe;j

Elblag, dnia ...........c.oooiiii
Imi¢ i nazwisko..............oooiii

Kierunek studidw............ccooeviiiiiiiinnnnn...
SpecjalnosC......o.ovuiiiiii
Nralbumu.........coovviiiiiiiiiiiiiiiiens
Rok studiéw i forma studiéw.........................

Telefon ..o

Podanie o przedluzenie terminu zlozenia pracy dyplomowej

Proszg¢ o przedtuzenie terminu zozenia pracy dyplomowej dodnia ..............cooooiii

UZASAANIEIIE: ...ttt et ettt ettt ettt ettt ettt et e

podpis studenta

OPiNia PrOMOLOTA PIACY: . euuennteniint et ettt et et et ettt et e et et e e e e et e e e e eaeneeees

podpis promotora pracy

Decyzja Dyrektora Instytutu :

podpis Dyrektora
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Zatgcznik nr 3 — Ocena pracy dyplomowej

Pieczg¢ szkoly ,dnia e,
PAN/PANI

PrOSZQ oot 0 oceng¢ zatgczonej pracy dyplomowej studenta

Egzamin dyplomowy przewiduje si¢ W dnill ........ceceeveeveevienienienenenenen. .

DYREKTOR INSTYTUTU

OCENA PRACY DYPLOMOWE]

Temat pracy

TIISEYEUL .ttt ettt ettt et e a bt ea bt ea bt ea bt e bt et e e bt e ate e et s abeeh e bt e bt e bt et e e bt et e et e nteenaeenne
Specjalnosé¢
1. Czy tres$¢ pracy odpowiada tematowi okres§lonemu w tytule

data podpis
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Zatgcznik nr 4 — Protokét z egzaminu dyplomowego

PROTOKOL
7. EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Pan/Pani :

Data i miejsce urodzenia:
Imig ojca:

Nr albumu:

Kierunek:

Specjalnosé:

Studiowat/a w latach:

PrzewodniCzaCy =~ = i cereiieiciieiciieciecneiacnenaeaenes
Promotor pracy dyplomowe] = siiieieiis veiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietitieteiaeiaaes

RECENZENL  ieeeiiiiietreenneteatetttttettttctcttttnnnnnnnnnneee
(0720611

Zadane pytania Ocena

Referowanie pracy

Ocena egzaminu dyplomowego

Komisja jednogto$nie/wickszoscig glosow* uznala, ze Pan ....cccevevveieiiiiniiniiiiiieiieinnnnnne. ztozyl /a

egzamin dyplomowy zZ WyniKi€m. ... .....o.oiiiiiiii i

Biorac pod uwage:
$rednig ocen ze StUdiOW .......cccevveereeeciennivenieenneens 0,7000 = ..ovviiiiiiiiiiiieas
OCEINE Z PIACY..c.ureererrrerrenrrenieeeenteenierseesiesseesaessensens 0,2000 = ..ooviiiiiiiie

OCENE Z CZZAMINU ..euvtnenentineeneneeneanenneneanenne. 0,1000 = ..ooeiiiiiiiiiiiiia

postanowita nadac tytul ....cceiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie

Og6lny wynik studiéw (do wpisania na dyplomie): «.eeeeeeineieceeinrneeneiasneinciacnecncnnn

Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis Przewodniczgcego Komisji:
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Zatgcznik nr 5 - Zasady pisania pracy dyplomowej, sposéb formatowania oraz wzér

strony tytutowej pracy dyplomowej

\ Instytut Pedagogiczno-Jezykowy
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elblagu

PWSZ

w ELBLAGU

Zasady pisania pracy dyplomowej, spos6b formatowania oraz wzor

strony tytulowej pracy dyplomowej
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(Karta tytutowa, strona nr 1, numer strony niewidoczny)

(WZOR)

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Elblagu
Instytut Pedagogiczno-Jezykowy

Kierunek: ....ccccevueeeee.

Specjalnos¢/zakres: ...ccovvviiiniiiinnncnne

.

PWSZ

w ELBLAGU

<Imiona i nazwisko>

<Nr albumu>

<Tytul pracy>

<tytul pracy w jezyku polskim>
( dotyczy studentéw filologii angielskiej)

Praca dyplomowa
napisana
pod kierunkiem
<tytuly, imie¢ i nazwisko promotora>

Elblgg <rok>
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(Karta tytutowa, strona nr 1, numer strony niewidoczny)

(WZOR)

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Elblagu
Instytut Pedagogiczno-Jezykowy

Kierunek: ....ccccevueeeee.

ZAaKres: coveeeenieneeneeenennennns

»,
(4.4
PWS./Z

w ELBLAGU

<Imiona i nazwisko>

<Nr albumu>

<Tytul pracy>

Praca dyplomowa magisterska

napisana pod kierunkiem
<tytuly, imie¢ i nazwisko promotora>

Elblqg <rok>
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1. Struktura pracy:
* strong tytulowa — wg zalagczonego wzoru wyzej;
* spis tre$ci wraz z oznaczeniem stron;
* wstep,
e 3-5rozdzialow,
e zakonczenie;
* bibliografia;
* spis tabel/wykreséw — zawartych w tresci pracy;
* ewentualnie spis zalgcznikéw (w pracy nalezy kazdy umiesci¢ na odrgbnej stronie i
opatrzy¢ numerem).

Przyklad konstruowania pracy dyplomowej

Praca badawcza — Spis tresci mozna wygenerowa¢ automatycznie w programach MS Word
na podstawie stylow tekstu.

AT 1= o P 3
1. Rozdzial (tEOTELYCZNY) .ottt e e e e aees 5
L1, Podrozdzial ... e 5
1.2 Podrozdzial ........ ..o e 13

2. Rozdziat (teoretyczny)

2.1.  Podrozdziat

2.2.  Podrozdziat

23, ...

3. Metodologia badan wtasnych
3.1.  Podrozdziat

3.2.

3.3.

4. Analiza wynikéw badan 1 weryfikacja hipotez
4.1.  Podrozdziat

4.2.

4.3.

Zakonczenie

Bibliografia

Spis tabel, wykreséw

Zataczniki

2. Wstep

Catos¢ (2-3 strony) zawiera: wprowadzenie do podjetej w pracy tematyki oraz struktury
pracy (nalezy zawrze¢ informacje o czym bedzie praca, uzasadnienie podjg¢cia tematu -
przedstawienia rola wybranego tematu w teorii 1 praktyce).

3. Rozdzialy i podrozdzialy

* winny by¢ ze sobg logicznie powigzane i podporzadkowane tematowi pracy;

* w poczatkowych rozdziatach nalezy przedstawic¢ tresci bardziej ogdlne, w kolejnych
bardziej szczegdtowe

* powinny mie¢ w miar¢ zréwnowazong objetos¢;

* rozdzialy nalezy zawsze rozpoczyna¢ od nowej strony, a podrozdzialy zapisywaé w
ciaggu strony, oddzielajac 3-4 wierszami wolnymi po zakonczonym tekscie
poprzedniego podrozdziatu;

* tytuly rozdziatéw nalezy poprzedzi¢ zwrotem; Rozdziat 1., Rozdziat 2. ...itd.;

* tytuly podrozdzialéw nalezy oznacza¢ odpowiednio: 1.1., 1.2., ..., 3.1., 3.2. itd.;
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* w tytule pracy, tytutach rozdziatéw i podrozdziatéw nie stosuje si¢ skrétéw; a po
tytutach nie stawia si¢ kropek;

* logiczne ciaggi mysli nalezy wyraznie oddziela¢ od siebie akapitami;

* tekst rozdzialéw musi by¢ uzupelniony przypisami na dole strony.

4. Zakonczenie zawiera; podsumowanie i wnioski; objetos¢ do 3 stron, forma zakonczenia
uzalezniona jest od tematu i koncepcji autora.

5. Wymogi formalne pracy:

* orientacja pionowa

* biaty papier w formacie A4, druk dwustronny;

» oprawa: dwa egzemplarze —bindowane;

* marginesy — 2,5 cm, lewy 3,5 cm;

* pojedyncza kolumna tekstu na stronie;

* jednolita czcionka stosowana w catej pracy - ,, Times New Roman” lub ,,Arial” o
wielkosci 12; w przypisach, tytutach tabel i rysunkéw, ich zrédtach oraz spisach —
literatury, innych zrddet, tabel itp.- stosowac czcionke 10;

* tytul rozdzialu/podrozdzialu powinien by¢ pisany pogrubiong czcionka 16/14;

e interlinia - 1,5 wiersza;

e akapity - 3-5 znakéw (ustawienia akapitu: tekst wyréwnany do lewej i prawej
(wyjustowany), tabulator standardowy: 1,25 cm, wcigcia: 0 cm (lub wcigcie 1,25 cm 1
bez tabulatora);

» zalaczniki, np.: druk wykorzystanej ankiety, pytania wywiadu, kserokopie
wazniejszych materiatéw wykorzystanych w badaniu, prace dzieci, itp;

* numerowanie stron (liczby arabskie) nalezy rozpocza¢ od strony zawierajgcej spis
tresci, jako strony 2 (drugiej) i zakonczy¢ na ostatniej stronie ostatniego spisu (bez
zalgcznikow);

* wszystkie ilustracje, rysunki i tabele zamieszczane w pracy musza mie¢ swoj tytut i
muszg zawiera¢ zrédto pochodzenia — w przypadku wlasnych opracowan, nalezy
napisac: opracowanie wtasne na podstawie .... , (czcionka 10), np.

Tabela 2. Tytul tabeli

Nagtowek N %

XXXX

Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie...

6. Przypisy:

* w calej pracy stosujemy przypisy dolne,

* numeracja przypisow powinna by¢ ukazana narastajagco w catej pracy;

e oznaczenia przypisu w tekScie dokonuje si¢ przed kropka konczaca zdanie
(...zadanie'.);

* tekst kazdego przypisu konczymy kropka;

* przypis: Tamze s. xx (Ibidem s. xx)- stosowa¢ nalezy woéwczas, jesli w kolejnym
przypisie powotujemy si¢ na zrodlo przytoczone w przypisie bezposrednio
poprzedzajacym;

* typowe przyktady redakcji przypisow:

'E. M. Skorek, Z logopedig na ty. Podreczny stownik logopedyczny, Oficyna Wydawnicza
,Impuls”, Krakéw 2005, s.47.
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2 S. Badora, Rodzina zastepcza [w:] J. Bragiel, S. Badora (red.) Formy opieki, wychowania i
wsparcia w zreformowanym systemie pomocy spotecznej, Wydawnictwo Uniwersytetu
Opolskiego, Opole 2005.

3 § 21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 17.11.2010 r. w sprawie w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach, Dz. U. nr 228, poz. 1487.

* Rekomendacje merytoryczne dotyczgce rozwoju pomocy psychologicznej i
socjoterapeutycznej dla dzieci, [on-line:]
http://www.parpa.pl/index.php?option=com_content&task=view&id=257&Itemid=179 ,
serwis z dnia 10.10.19 r.

7. Spis wykorzystanych zrodel (bibliografia):

W wykazie ujmujemy tylko te pozycje, ktére znalazly si¢ w przypisach do pracy.
Zestawienie literatury sporzadzamy w kolejnosci alfabetycznej, poczawszy od nazwiska
autora, inicjalu imienia, tytutu (podawany kursywa) i danych bibliograficznych (miejsce,
rok wydania). W przypadku prac zbiorowych (pod redakcjg) zaczynamy od tytutu, potem
red., 1 danych bibliograficznych. Pozycje numerujemy 1 podajemy w porzadku
alfabetycznym. Nie nalezy podawa¢ numerdw stron. Kazdy zapis zakonczy¢ nalezy
kropka.

Literatura:

Artykuly:

Akty prawne:
Materialy internetowe:

8.

Kryteria recenzji pracy dyplomowej:

Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule ?

Uktad pracy - jej struktura, podziat tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez.
Merytoryczna ocena pracy — analiza tresci kolejnych rozdziatow.

Czy 1 w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrédet.

Formalna strona pracy — kompletno$¢ elementéw pracy, poprawnos¢ stylistyczna
jezyka, spisy, redakcja przypisow.

Spos6b wykorzystania pracy - publikacja, udost¢pnienie instytucjom, materiat
zrodiowy.

Ogdlna ocena pracy
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