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Zatqcznik do uchwaly Senatu
Nr 60/2016 z dnia 28.09.2016r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow podyplomowych

Regulamin studiéw podyplomowych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Elblagu

§1
Podstawe¢ prawna organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych w Panstwowe;j
Wyzszej Szkole Zawodowej w Elblagu, zwanej dalej uczelnia, stanowi ustawa z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012r., poz.572 z pdzn. zm.).
Studia podyplomowe sa forma ksztalcenia, na ktora sa przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.
Cudzoziemcy moga podejmowaé studia podyplomowe na warunkach okre§lonych
odrebnymi przepisami.
Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej regulaminem, okresla:
1) zasady rekrutacji, organizacji i przebiegu studiow podyplomowych,
2) uprawnienia i obowiazki 0sob przyjetych na studia podyplomowe.

§ 2
Studia podyplomowe sa prowadzone przez dydaktyczno-badawcze jednostki
organizacyjne uczelni — instytuty.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jednostki, o ktorych mowa w ust. 1,
przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji.

§3
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Elblagu na wniosek Dyrektora Instytutu.
Do wniosku o utworzenie studiow nalezy dotaczy¢ plan i program studiow
podyplomowych.
Zmiana Kierownika studiow podyplomowych oraz obsady kadrowej studiow
podyplomowych nie wymaga zatwierdzenia przez Senat.
Whniosek o likwidacje¢ studidow podyplomowych sklada Dyrektor Instytutu wraz
z uzasadnieniem likwidacji studiow podyplomowych.

§ 4

Instytut prowadzacy studia podyplomowe zobowiazany jest do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace  rodzajowi
prowadzonych zajg¢,

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji programu
studiow,

3) materiatow dydaktycznych,

4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

Instytut prowadzacy studia podyplomowe zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji

dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych.

§5
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.
Studia podyplomowe nie moga trwac¢ krdcej niz 2 semestry.

§6

Nadzor ogdlny nad dziatalno$cia studiow podyplomowych sprawuje Rektor.
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2. Nadzor ogoélny merytoryczny nad dziatalno$cia studidéw podyplomowych sprawuja
Dyrektorzy Instytutow.
3. Nadzor szczegdlowy nad studiami sprawuje Kierownik studiéw podyplomowych.

§7

Studia podyplomowe sa odptatne 1 samofinansujace.

2. Studia podyplomowe lub stuchacze studiow podyplomowych moga by¢ finansowani lub

dofinansowani przez instytucje zewngtrzne, w tym ze srodkow Unii Europejskie;j.

Zasady odptatnosci za studia reguluje umowa zawierana migdzy stuchaczem a uczelnia.

4. Nieregulowanie naleznos$ci z tytutu optaty za studia podyplomowe uprawnia uczelni¢ do
wystawienia wezwania do zaplaty. W przypadku dalszego nieregulowania ptatnosci
sprawa bedzie kierowana na drogg sadowa.

5. W przypadku nieterminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe naliczane sa
odsetki ustawowe.

6. W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych stuchacz moze ubiegac si¢
o zwrot czg$ci wptaconej oplaty za studia podyplomowe. O wysokosci zwrotu decyduje
liczba godzin zajg¢, ktore odbyly si¢ do momentu wptywu podania, niezaleznie od tego,
czy shuchacz uczgszczal na zajgcia dydaktyczne.

7. Podstaweg do zwrotu oplaty za studia podyplomowe stanowi podanie o zwrot ztozone
przez stuchacza i zaopiniowane przez Kierownika studiow podyplomowych. Decyzje
w sprawie zwrotu optaty za studia podyplomowe podejmuje Rektor.

8. Podstawa do ustalenia platnosci za studia podyplomowe jest preliminarz kosztow,
zatwierdzany przez Rektora i Kwestora. Wzor preliminarza stanowi zatacznik do
Regulaminu.
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§8
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okre§lonych w programie tych
studiow.

§9
Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci co najmnie;j:
1) warunki rekrutacji na studia,
2) czas trwania studiow,
3) limit migjsc,
4) minimalna liczbe stuchaczy warunkujaca uruchomienie studiow,
5) termin i miejsce sktadania dokumentow,
6) wysokos$¢ optaty za studia.

§ 10
Kandydat na studia podyplomowe zobowiazany jest zlozy¢ w dziekanacie instytutu
prowadzacego studia podyplomowe nastgpujace dokumenty:
1) formularz zgloszeniowy wraz z oswiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych,
2) odpis lub kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiow €O najmniej pierwszego stopnia,
3) inne dokumenty wymagane na dany rodzaj studiow.

§ 11
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejno$¢ sktadania dokumentow. Kandydaci
sa przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyje¢ na dany rodzaj
studiow.
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§ 12
Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Rektor.

§ 13

1. Kandydat powiadamiany jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w terminie 7 dni od zakonczenia rekrutacji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia
podyplomowe.

2. Decyzja Rektora jest ostateczna. Strona niezadowolona z decyzji moze zwrdci¢ si¢ do
Rektora z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

3. Do decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe dotaczana jest umowa o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe.

§ 14
Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe, zwana dalej ,,stuchaczem” otrzymuje kartg
osiagnie¢ stuchacza, w ktérej dokumentuje sig przebieg studiow podyplomowych.

§ 15
Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastgpuje w terminie wyznaczonym przez
Kierownika studiow podyplomowych. O terminie zaj¢¢ stuchacze informowani sa w formie
pisemnej. W przypadku wyrazenia zgody na dostarczanie informacji droga elektroniczng
stuchacz otrzymuje informacj¢ na wskazany adres mailowy.

§ 16
Stuchacze studiéw podyplomowych maja prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasoboéw dydaktycznych w ramach
prowadzonych zajg¢,
2) korzystania z biblioteki uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
3) zghaszania uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi
administracyjnej.

§ 17
Stuchacze studiéw podyplomowych maja obowiazek:
1) przestrzegania regulaminu studiow podyplomowych,
2) uczestniczenia w zajgciach realizowanych w ramach programu studiow podyplomowych,
3) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach przed prowadzacym zajecia,
4) uzyskiwania zaliczen i sktadania egzamindow przewidzianych planem studiow,
5) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych,
6) zglaszania wszelkich zmian dotyczacych danych osobowych (zmiana nazwiska, imienia,
adresu zamieszkania, adresu do korespondenciji, itp.),
7) terminowego wnoszenia optat za studia.

§ 18
Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymaé zas§wiadczenie o odbywaniu studiow.
Zaswiadczenie wydaje Kierownik studiow podyplomowych.

§ 19
1. Rezygnacja ze studiow podyplomowych wymaga formy pisemne;.
2. W przypadku, gdy:
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1) rezygnacja nastgpuje przed rozpoczgciem zaje¢ — stuchacz nie ponosi zadnych
kosztow,
2) rezygnacja nastgpuje po rozpoczgciu zaje¢ — oplata jest pobierana za zajgcia, ktore
odbyly si¢ przed terminem ztozenia rezygnacji, zgodnie z § 7 ust. 6.
3. Rezygnacj¢ wraz z prosba o zwrot czesci lub catosci optaty za studia podyplomowe sktada
si¢ na pismie do Rektora po zaopiniowaniu przez Kierownika studiow podyplomowych.

§ 20
1. Shuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji ze studiow,
2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow,
3) niewniesienia opftaty za studia podyplomowe w terminie okre§lonym w umowie
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
4) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajeciach, w wymiarze wigkszym niz 20%
liczby godzin zajec,
5) nieprzestrzegania innych zobowiazan wynikajacych z niniejszego regulaminu.
2. Decyzja Rektora o skresleniu z listy stuchaczy jest ostateczna. Strona niezadowolona
z decyzji moze zwroci¢ si¢ do Rektora z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

§ 21
1. Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ na kolejnej edycji,
po przerwie nie dluzszej niz 5 lat, z obowiazkiem uzupetnienia ewentualnych réznic
programowych.
2. Warunki wznowienia studiow okresla Kierownik studiow podyplomowych.
Decyzje w sprawie wznowienia studiow wydaje Rektor.

§ 22
Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest spelnienie wymagan okreslonych
programem studiow.

§23
1. Absolwenci studiow podyplomowych otrzymuja $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych oraz jeden odpis §wiadectwa.
2. Uczelnia pobiera optatg za wydanie $wiadectwa w wysokosci okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow.
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych i jego odpis sporzadzane sa w jezyku
polskim.
4. Za dodatkowa optata, na pisemna prosbe stuchacza, uczelnia wydaje dodatkowy odpis
dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy (angielski lub niemiecki).
5. W razie utraty $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia moze wydac
duplikat swiadectwa zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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§24
Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ wynik koncowy:
1) w postaci oceny:
a) dostateczny,
b) dostateczny plus,
c) dobry,
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d) dobry plus,
e) bardzo dobry,
2) bez oceny:

a) pozytywny.

§ 25
Do obowiazkéw Kierownika studiéw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem,
2) organizacja rekrutacji na studia,
3) nadzér nad obstuga administracyjna studiow,
4) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji studiow podyplomowych,
5) opiniowanie podania w sprawie zwrotu oplaty za studia,
6) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
7) wydawanie kart osiagni¢¢ stuchaczom studiéw podyplomowych.

§ 26
Do zadan dziekanatéw w Instytutach prowadzacych studia podyplomowe nalezy:
1) zalatwianie spraw formalnych zwiazanych 2z tworzeniem i likwidacja studiow
podyplomowych,
2) prowadzenie dokumentacji studiow podyplomowych obejmujacej w szczegdlnosci:
a) dokumentacj¢ przebiegu studiow stuchaczy:
— dokumenty wymagane od kandydata,
— kopig decyzji o przyjeciu na studia oraz oryginal potwierdzenia jej dorgczenia,
— karty okresowych osiagni¢¢,
— protokoty zaliczen/egzamindw,
— decyzje wtadz uczelni dotyczace przebiegu studidow,
— Jeden egzemplarz pracy dyplomowej w wersji papierowej i na plycie CD, jezeli
program studiéw przewiduje zlozenie pracy dyplomowej,
— $wiadectwo ukonczenia studiow — egzemplarz do akt,
— inne zwiazane z przebiegiem studiow,
b) ewidencj¢ uczestnikow studiow podyplomowych,
c) ewidencje absolwentéw i wydanych swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych.

§ 27
W sprawach spornych z zakresu studidow podyplomowych, ich organizacji 1 przebiegu,
wysoko$ci wnoszonych optat, zwrotu naleznosci w przypadku rezygnacji, rozstrzyga Rektor.

§ 28
W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie konkretnego
zleceniodawcy Rektor moze uregulowaé tryb i1 zasady tych studidow odmiennie anizeli
w niniejszym regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy, a nie
jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§ 29
Postanowienia regulaminu studidow podyplomowych stosuje si¢ zarowno do nowo
uruchamianych studiow podyplomowych, jak i uruchomionych przed wejsciem w zycie
niniejszego regulaminu.



