Zalgcznik do uchwaty Senatu
Nr 57/2009 z dnia 29 gdziernika 2009 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyploncbwy

Regulamin studiéw podyplomowych
w Panstwowe] Wyzsze] Szkole Zawodowej w Ellsjgu

§1

. Podstaw prawry organizowania i prowadzenia studiow podyplomowycPaistwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w EHgju, zwanej dalej uczelgi stanowi ustawa z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie #sgym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.).

. Studia podyplomowe asforma ksztatcenia przeznaczprdla osob legitymuacych se
dyplomem ukdéczenia studiow wiszych, posiadagych tytut zawodowy licencjata,
inzyniera, magistra lub tytut rownagdny.

. Cudzoziemcy mog podejmowd studia podyplomowe na warunkach ckoaych
odrgbnymi przepisami.

. Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej reguiem, okréla:

1) zasady rekrutacji, organizaciji i przebiegu studpindyplomowych,

2) uprawnienia i obowizki 0s6b przygtych na studia podyplomowe.

§2

. Studia podyplomoweasprowadzone jako studia niestacjonarne lub z wyysieniem
metod i technik ksztalcenia na odlegtoprzez podstawowe jednostki organizacyjne
uczelni — instytuty — w zakresie zganym z prowadzonymi przez nie kierunkami
studiow.

. Studia podyplomowe magby¢ prowadzone przez jednostki, o ktérych mowa w ist.
przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i orgzaciji.

§3

. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje SenatiBawvowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Elblagu na wniosek Dyrektora Instytutu. Wznowienie stwdinie wymaga uchwaty
Senatu, j&i okres zawieszenia nie przekroczyt 3 lat.
. Do wniosku o utworzenie studiéw najedolaczyc:
1) informacg zawierajca:
a) nazwe studiow,
b) cele studiow,
c) warunki rekrutacji na studia i limit prayg,
d) czas trwania studiow,
e) warunki uzyskania dyplomu,
f) sylwetke absolwenta,
g) przewidywan obsad kadrows,
h) wskazanie kandydata na Kierownika studiow,
2) plan i program studiow uchwalony przez ¢adstytutu wraz z wyeigiem z protokotu
posiedzenia rady instytutu,
3) preliminarz kosztébw wg ustalonego przez Kwestuwzoru, sporzdzony dla
minimalnej liczby stuchaczy warunkigej samofinansowaniecsstudiow.
. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych ngletozy¢ w Sekretariacie Rektora
w terminie nie péniej niz 2 miesijce przed proponowardat uruchomienia studiow.
. Wniosek o likwidagi studiow podyplomowych skiada Dyrektor Instytutu awr
z uzasadnieniem likwidacji studiow podyplomowych.
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§ 4

Instytut prowadacy studia podyplomowe zoboaziany jest do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej, posiadae] kwalifikacje odpowiadage rodzajowi
prowadzonych zaf,

2) sal dydaktycznych i wypogania niezhdnego do prawidtowej realizacji programu
studiéw,

3) materiatow dydaktycznych,

4) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

Instytut prowadzcy studia podyplomowe zoboaziany jest do prowadzenia dokumentaciji

dotyczcej przebiegu studiéw podyplomowych.

§5

Studia podyplomowe odbywasic w cyklu semestralnym.

Studia podyplomowe nie magrwac krocej niz 1 semestr.

Studia podyplomowe prowadzong\s wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych

w zaleznosci od programu ksztatcenia.

Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskigg by¢ prowadzone w zakresie:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmigrowadzenia ze§) —
w wymiarze co najmniej 350 godzin i trwiao najmniej trzy semestry,

2) przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co namBB0 godzin (w tym
praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 15@zy0) i trwap co najmniej trzy
semestry,

3) przygotowania do pracy w szkotach specjalnych srodkach specjalnych —
w wymiarze co najmniej 350 godzin.

§6

Nadzor ogolny nad dziatalgaa studiow podyplomowych sprawjRektor i Dyrektorzy
Instytutow.

=

§7

Studia podyplomoweasodptatne i samofinansige.

Studia podyplomowe lub stuchacze studidéw podyplogaihwmog by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zegirzne, w tym zérodkow Unii Europejskiej.

Zasady odptatnimi za studia reguluje umowa zawieranaaay stuchaczem a uczedni
Nieregulowanie nalaoici z tytutu optaty za studia podyplomowe uprawneelni do
wystawienia wezwania do zaptaty. W przypadku da@ezaieregulowania ptatdoi
sprawa kdzie kierowana na dregadowa.

W przypadku nieterminowego wnoszenia optat za atysbdyplomowe naliczanes s
odsetki ustawowe.

W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow podyplaych stuchacz mie ubiega sie
0 zwrot czsci wptaconej optaty za studia podyplomowe. O wysckawrotu decyduje
ilos¢ zagé, ktére odbyly si do momentu wplywu podania, niezake od tego, czy
stuchacz ucgszczat na zefia dydaktyczne.

Podstaw do zwrotu optaty za studia podyplomowe stanowigme o zwrot zigone
przez stuchacza i zaopiniowane przez kierownikadigtu podyplomowych. Kwota
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przypadajca do zwrotu jest pomniejszana o0 koszty bankowepludtrtowe zwjzane ze
zwrotemsrodkow.

8. Podstaw do ustalenia ptatidci za studia podyplomowe jest preliminarz kosztow,
zatwierdzany przez Rektora i Kwestora.

§8

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywarsa zasadach okdlenych w akcie powotania
tych studiow.

89

Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicgwsadomdaci co najmniej:
1) warunki rekrutacji na studia,

2) czas trwania studiow,

3) limit miejsc

4) minimalm liczbe stuchaczy warunkaga uruchomienie studiéw,

5) termin i miejsce skladania dokumentow,

6) wysoka¢ optaty za studia.

§10

Kandydat na studia podyplomowe zobgmény jest ztay¢ w dziekanacie Instytutu

prowadacego studia podyplomowe ngstijace dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy wraz zswiadczeniem o0 zgodzie na przetwarzanie danych
osobowych,

2) odpis lub péwiadczom notarialnie kserokopidyplomu ukaczenia studiéw wiszych,

3) inne dokumenty wymagane na dany rodzaj studiow.

§11

O przygciu na studia podyplomowe decyduje kolgjhsktadania dokumentow. Kandydaci
sa przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpammitli przyje¢ na dany rodzaj
studiow.

§12

Decyzg o0 przygciu na studia podyplomowe podejmuje Dyrektor Ingtyt w ktérym
prowadzonegstudia.

§13

1. Kandydat powiadamiany jest listem poleconym za mymm potwierdzeniem odbioru
w terminie 7 dni od zakwzenia rekrutacji o przggiu lub nieprzygciu na studia
podyplomowe.

2. Od decyzji o odmowie przggia na studia podyplomowe przystuguje odwotanie do
Rektora Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elipju, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

3. Do decyzji 0 przyjciu na studia podyplomowe dokana jest umowa o warunkach
odptatndci za studia podyplomowe.



Zalgcznik do uchwaty Senatu
Nr 57/2009 z dnia 29 gdziernika 2009 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyploncbwy

§14

Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe, zwdalaj ,stuchaczem” otrzymuje kart
osiagnie¢ stuchacza, w ktorej dokumentuje przebieg studiow podyplomowych.

§15

Rozpoczcie zag¢ na studiach podyplomowych ngstije w terminie wyznaczonym przez
Kierownika studiow. O terminie zg stuchacze informowaniasw formie pisemnej.
W przypadku wyraenia zgody na dostarczanie informacji drogjektroniczm stuchacz
otrzymuje informagj na wskazany adres mailowy. Stuchacz jest zolmamy potwierdz
otrzymanie informacji dragelektronicza.

§16

Stuchacze studiéw podyplomowych mayrawo do:

1) korzystania z pomieszazalydaktycznych, ukdzen i zasobow dydaktycznych w ramach
prowadzonych zag,

2) korzystania z biblioteki uczelni na zasadach élkrgych w jej regulaminie,

3) zgtaszania uwag i postulatow dotycych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi
administracyjnej.

§17

Stuchacze studiéw podyplomowych mapowhzek:

1) przestrzegania regulaminu studiéw podyplomowych,

2) uczestniczenia w zgiach realizowanych w ramach programu studiéw ptmypwych,

3) usprawiedliwiania nieobeci’a na zagcia przed prowadzym zagcia,

4) uzyskiwania zalicz@i sktadania egzaminéw przewidzianych planem studio

5) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaheawych i egzaminacyjnych,

6) zgtaszania wszelkich zmian dotycych danych osobowych (zmiana nazwiska, imienia,
adresu zamieszkania, adresu do korespondendjj, itp.

7) terminowego wnoszenia optat za studia.

§18

Stluchacz studiéw podyplomowych be otrzymé za&wiadczenie o odbywaniu studidw.
Zaswiadczenie wydaje Kierownik studiow podyplomowych.

§19

1. Rezygnacja ze studiéw podyplomowych wymaga fornsgipinej.
2. W przypadku, gdy:
1) rezygnacja nagpuje przed rozpoerziem zag¢ — stuchacz nie ponostadnych
kosztow,
2) rezygnacja naspuje po rozpocxiu zagé — optata jest pobierana za @ag, ktore
odbyty sk przez terminem zleenia rezygnacji, zgodnie z 8 7 ust. 6.
3. Rezygnagj wraz z préba o zwrot czsci lub catgci optaty za studia podyplomowe sktada
si¢ na pémie do kierownika studiéw podyplomowych.
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§ 20

. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje $kney z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnaciji ze studiow,

2) niezaliczenia zef przewidzianych programem studiéw,

3) niewniesienia optaty za studia podyplomowe w tereniokreglonym w umowie
o warunkach odptatioi za studia podyplomowe,

4) nieusprawiedliwionej nieobecka na zagciach, w wymiarze wkszym ni 20%
liczby godzin zaj¢,

5) nieprzestrzegania innych zobagan wynikajacych z niniejszego regulaminu.

. Od decyzji Dyrektora Instytutu o skteniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do

Rektora w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

§21

. Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe,zenge wznowé na kolejnej edycji,
po przerwie nie ditszej nk 1 rok, z obowjzkiem uzupetnienia ewentualnychznic
programowych.

. Warunki wznowienia studiow okila Kierownik studiow podyplomowych
w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu prowadego te studia.

§22

Warunkiem ukaczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wyntagékresionych
programem studiow oraz obrona pracy dyplomowejzigbenie egzaminu kaowego, jeeli
program tych studiéw to przewiduje.

§23

. Absolwenci studiow podyplomowych otrzymujswiadectwo ukaczenia studidw
podyplomowych wedtug wzoru okilenego odgbnymi przepisami oraz jeden odpis
Swiadectwa.

. Uczelnia pobiera optat za wydanie swiadectwa w wysok&i okreslonej

w rozporadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego w sprawie dokumentacii
przebiegu studiow.

. Warunkiem niezbdnym do wydaniagwiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych
jest uregulowanie zobowzan wobec uczelni.

. Swiadectwo ukéczenia studiow podyplomowych i jego odpis spdzane s w jezyku
polskim.

. Za dodatkow optat, na pisema prosbe stuchacza, uczelnia wydaje dodatkowy odpis
dyplomu w ttumaczeniu nagyk obcy (angielski lub niemiecki).

. W razie utratyswiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych uczelnia raowyda
duplikatswiadectwa zgodnie z oboyaujacymi przepisami.

§24

Na swiadectwie ukaczenia studiéw podyplomowych wpisuje giynik koncowy:
1) w postaci oceny:

a) dostateczny,
b) dostateczny plus,
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c) dobry,

d) dobry plus,

e) bardzo dobry,
2) bez oceny:

a) pozytywny.
§ 25

Do obowiazkdw Kierownika studiow podyplomowych nalew szczegolnéri:
1) organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem,

2) organizacja rekrutacji na studia,

3) nadzor nad obstugadministracyja studiow,

4) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studiéw padgpivych,

5) opiniowanie podania w sprawie zwrotu optaty za stud

6) wystawianie zéwiadcze o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
7) wydawanie kart oggnig¢ stuchaczom studiow podyplomowych.

§ 26
Do zada dziekanatow w Instytutach prowagych studia podyplomowe naie
1) zatatwianie spraw formalnych zywianych z tworzeniem i likwidagj studiéw
podyplomowych,

2) prowadzenie dokumentacji studiéw podyplomowych ohgjcej w szczegdlrkei:

a) dokumentagj przebiegu studiow stuchaczy:
— dokumenty wymagane od kandydata,
— kopig decyzji o przyciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jejqdaenia,
— karty okresowych osgnie¢,
— decyzje wiadz uczelni dotygze przebiegu studiow,
— jeden egzemplarz pracy dyplomowejpgk program studiéw przewiduje ztenie

pracy dyplomowej,

- $wiadectwo ukdéczenia studiow — egzemplarz do akt,
— inne zwhzane z przebiegiem studiow,

b) ewidencg uczestnikéw studiéw podyplomowych,

c) ewidencg wydanychswiadectw ukaczenia studiéw podyplomowych.

§27

W sprawach spornych z zakresu studibw podyplomowych organizacji i przebiegu,
wysokaci wnoszonych optat, zwrotu naleosci w przypadku rezygnaciji, rozstrzyga Rektor.

§ 28

W  przypadku studiéw podyplomowych tworzonych na aamenie konkretnego
zleceniodawcy Rektor nmie uregulowa tryb i zasady tych studibw odmiennie zedi

w niniejszym regulaminie, jeli wymagaj tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy, a nie
jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatceaiatudiach podyplomowych.
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§29

Postanowienia regulaminu studidw podyplomowych w§osse zaréwno do nowo
uruchamianych studiow podyplomowych, jak i uruchonyich przed weégiem w zycie
niniejszego regulaminu.



