Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 30a/2006 Rektora PWSZ w Elblggu
z dnia 28 wrzesnia 2006r.

Panstwowa Wy zsza Szkota Zawodowa
w Elbl agu

REGULAMIN ANKIETYZACJI ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH
ORAZ PRZETWARZANIA ZEBRANYCH DANYCH

1. Ustalenia ogolne

a. Ankiety ewaluacyjne stanowig jeden z elementow procedury
zapewnienia jakosci ksztatlcenia w PWSZ w Elblggu. Za ich
posrednictwem zbierane sg opinie i spostrzezenia studentéw na temat
prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

b. Ankietyzacji podlegajg wszystkie zajecia dydaktyczne prowadzone w
uczelni.

c. Ankietyzacja zaje¢ przeprowadzana jest dwa razy w roku akademickim,
na trzy tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ w danym semestrze. W
wyjatkowych przypadkach wybrane zajecia mogg by¢ oceniane
czesciej; decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor instytutu.

d. Nadzor nad procesem ankietyzacji w uczelni sprawuje prorektor ds.
ksztatcenia, a w instytucie — jego dyrektor.

2. Procedura przygotowania ankiety

a. Prorektor ds. ksztalcenia wprowadza do internetowego systemu
ankietyzacji zestaw pytan ankietowych, zatwierdzonych przez Senat
Uczelni.

b. Dyrektor instytutu okresla termin rozpoczecia i zakonczenia
wypetniania ankiet.

c. Upowazniony przez dyrektora instytutu pracownik dziekanatu wpisuje
do bazy danych systemu: oceniane przedmioty, nauczycieli i grupy
studenckie oraz uruchamia procedure generowania indywidualnych
ankiet dla studentow.

3. Przeprowadzenie ankietyzaciji

a. Ankiety sg udostepnione studentom w sieci internetowej na stronie
www.ankiety.pwsz.elblag.pl na czas trwania ankietyzacji. Kazdy student
posiada indywidualne hasto dostepu do swojej ankiety.




Informacja o czasie trwania ankietyzacji jest ogtaszana w instytutach na
tablicach ogtoszen oraz na stronie domowej uczelni.

Ankiety mogaq by¢ wypetniane przez studentow z dowolnego komputera
z dostepem do Internetu.

W trakcie sesji wypetniania ankiet, student musi odpowiedzie¢ na
wszystkie pytania w czesci podstawowej, a opcjonalnie na pytania
opisowe. Ponadto musi wypetni¢ wszystkie ankiety, ktore sg do niego
przypisane (system uniemozliwia wczesniejsze zakonczenie sesiji).

System gwarantuje catkowitg anonimowos$¢é w zakresie udzielanych
odpowiedzi. Mozliwe jest wytgcznie monitorowanie, kto nie brat udziatu
w procesie ankietyzacji lub wynikow zbiorczych. Takie uprawnienia
posiada prorektor oraz w ramach danego instytutu dyrektor. Umozliwia
to interwencje w przypadku duzych op6znien w realizacji catej akcji.

Dostep do ankiet jest automatycznie blokowany po przekroczeniu
terminu, ustalonego przez dyrektora instytutu.

4. Dostep do wynikéw ankiet

a.

b.

d.

Prawa dostepu w systemie ankietyzacji posiadaja;

i. rektor, prorektor ds. ksztatcenia - petny dostep do wynikéw
ankiet (aktualnych i archiwalnych),

ii. dyrektor - dostep do wynikdw ankiet (aktualnych i archiwalnych)
tylko w zakresie dotyczacym instytutu,

iii. pracownik dziekanatu (p.2.c) — brak dostepu do wynikéw ankiet,
uprawniony wytacznie do przygotowania struktury grup
studenckich i ustawienia poczatkowych parametrow ankietyzaciji.

Zapisane w bazie systemu wyniki ankiet sg dostepne w ukitadzie
réznych zestawien, utatwiajgcych analize wynikow.

Dyrektor instytutu zapoznaje swoich pracownikdéw z wynikami ankiet:

i. Przesyla w wersji elektronicznej zbiorczg ocene zajec
prowadzonych przez danego nauczyciela oraz plik z uwagami
opisowymi.

ii. W przypadkach szczegollnych analizuje wyniki ankiety w
obecnosci ocenianego nauczyciela.

W przypadku nauczycieli prowadzacych zajecia dla studentow innych

instytutow, wyniki ankiet mogg by¢ udostepniane zainteresowanemu
dyrektorowi wytgcznie w zakresie dotyczacym prowadzonych zajec.



